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“‘Perder de mala manera el dinero constituye generalmente un verdadero delito;
pero adquirirlo de mala manera es peor; aunque lo peor de todo es derrocharlo”.
John Ruskin

La economia consiste en saber gastar y el ahorro en saber guardar. Orison Swett
Marden
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1.- INTRODUCCION

El desarrollo de la contabilidad gubernamental en México tiene mas de cien afos,
lo cual necesariamente ha permitido alcanzar alto desarrollo y dar respuesta a las
demandas de informacién de los diferentes usuarios. Debido a ello, en el transcurso
de los afos el sistema se ha adecuado a las necesidades de los diversos usuarios
de la informacion, lo que ha incidido en la evolucion del sistema contable
gubernamental en el &mbito nacional.

El tema de la contabilidad gubernamental es de competencia de distintas instancias
de gobierno (federal, estatal y municipal), asi como de entidades de fiscalizacién y
control.

La libertad para que cada entidad federativa desarrolle su propio sistema contable
y presupuestal, ha propiciado que la informacion generada por cada uno de los
estados sea diferente entre si, y que se dificulte su comparacion y consolidacion a
nivel nacional.

La armonizacion contable surge de la necesidad de contar con informacion
comparable y consolidada en materia financiera, econémica y presupuestal del
sector publico, dado el papel trascendente que desempefia en el desarrollo de las
economias y en los proyectos de inversion publica.

La Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG) (2008) es aprobada como
respuesta a la necesidad de lograr en México la armonizacion contable de los tres
ordenes de gobierno, lo cual no se lograria sino mediante ordenamiento juridico del
mas alto nivel. Esta nueva Ley permitiria que la Federacién, estados, municipios y
demas entidades generaran informacion mas oportuna que ayudara a los servidores
publicos a la mejor toma de decisiones sobre las finanzas publicas, y daria
respuesta a la necesidad de contar con informacién que no sélo cumpliera con los
requerimientos legales de transparencia y de rendicion de cuentas, sino que
permitiera superar la diversidad conceptual, normativa y técnica prevaleciente en la
informacion financiera y presupuestal de las entidades gubernamentales.

La ley busca estandarizar los sistemas de registro contable de los ingresos, gastos,
financiamiento, activos, pasivos, control y administracibn de los patrimonios
publicos, para que el pais cuente con informacion financiera homogénea y
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comparable de facil agregacion para el Sistema de Cuentas Nacionales, que
contribuya a medir la eficacia, eficiencia y economia con que se manejan los
recursos de los mexicanos.

La coordinacion de la armonizacién contable en el pais esta a cargo del Consejo
Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), que cuenta con las facultades para
normar y coordinar a nivel nacional el proceso de adopcion e implementacion de las
disposiciones de esta ley, ademas de contar con el apoyo de un Comité Consultivo,
una Secretaria Técnica y de los Consejos Estatales de Armonizacion, los cuales
colaboran en el mismo propdésito.

La aplicacién de las disposiciones de la ley supone la conformacion de un sistema
de contabilidad gubernamental, con accién en tiempo real y registro de operaciones
de Unica vez, mediante los procesos de gestion presupuestal, financiera, contable y
de administracion patrimonial, para la emision automéatica de informacion financiera
gubernamental y de cuenta publica.

2.- ANTECEDENTES

La armonizacién contable y presupuestal es un proyecto que tiene sus origenes de
relevancia desde la década de los noventa, cuando México se integra a diversas
organizaciones internacionales, entre ellas, el Tratado de Libre Comercio de
América del Norte. En estos afios es cuando nuestro pais pasa a formar parte del
mundo globalizado.

De igual manera, surge la necesidad de establecer las bases e infraestructura para
generar informacion financiera, contable y presupuestal, con la intencion de darla a
conocer a diferentes organismos, organizaciones e inversionistas que puedan
generar posibles proyectos y contribuir al desarrollo de la economia del pais.

Por otra parte, derivado de complicaciones econdémicas en 1994 y 1995 cuando un
buen numero de las entidades federativas y municipios enfrentaron deficiencias
presupuestales se inicid un esfuerzo compartido entre los estados y la Federacion,
para conocer y evaluar el comportamiento financiero de las entidades de gobierno.
Partiendo de estos hechos relevantes se ha presentado una serie de
acontecimientos alineados a la armonizacion contable en nuestro pais.
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Ley General de Contabilidad Gubernamental

Una mejor Hacienda Publica en cualquier pais requiere el fortalecimiento de los
mecanismos adecuados para asegurar el uso eficiente de los recursos publicos, no
solo en lo que respecta a sus ingresos y a sus fuentes, sino también en la manera
en que se utilizan y cdmo se rinde cuentas sobre estos.

El 31 de diciembre de 2008 fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion (DOF)
la Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG), que tiene como principal
objetivo establecer los criterios generales que regirdn la Contabilidad
Gubernamental y la emisién de informacién financiera de los entes publicos,
ademas de buscar la mejora continua en el desarrollo de la gestién publica, la
fiscalizacion, transparencia y rendicién de cuentas de los tres érdenes de gobierno
en México.

Ademas de lo anterior, el 6 de noviembre de 2012, el Senado de la Republica aprobé
las reformas a esta ley, con lo cual el Congreso aval6 la primera de las dos iniciativas
preferentes que remitié el entonces presidente Felipe Calderon, el 1 de septiembre.

Estas reformas a la Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG) pretenden
transparentar el gasto en los tres 6rdenes de gobierno y sus entes publicos, con el
objetivo de combatir la corrupcion y el desvio de recursos publicos. De esta manera,
los ciudadanos tendran acceso a la informacién que establece la propia ley y sus
respectivos adeudos que tengan los estados, municipios o la Federacion, y a este
derecho no se podran oponer mecanismos como el secreto bancario o fiduciario, al
no existir una herramienta econémica, y disefiada para que cumpla tanto los
lineamientos legales, asi como con las necesidades de los entes publicos federales,
estatales, municipios y organismos descentralizados de todo el pais.

De tal forma que, siendo obligatorio el disefio de una herramienta o software para
el registro y control de las operaciones, que dé como resultado informacién
financiera, presupuestal y patrimonial, se determind para el Estado de Michoacan
de Ocampo, disefar el sistema de contabilidad denominado: “SISTEMA DE
ARMONIZACION CONTABLE GUBERNAMENTAL” (SIDEACG), misma que se
ha elaborado bajo estricto apego a la normatividad tanto de la Ley como de los
diferentes documentos y lineamientos establecidos por el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable, pero sobre todo considerando aspectos particulares que
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los entes publicos municipales y organismos descentralizados del Estado de
Michoacén presentan como dificultades, tanto en la toma de decisiones como de
registro contable, que por su misma naturaleza y complejidad no es posible un
registro en linea tanto de ingresos y egresos, cumpliendo todos los momentos
contables en su diferente concepcion.

3.-FUNDAMENTO LEGAL

Para sustentar el presente trabajo y motivarlo hacemos acopio del marco legal para
efectos de la armonizacion contable de lo siguiente; Ley General de Contabilidad
Gubernamental, Lineamientos y documentos emitidos por el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable (CONAC), Ley de Fiscalizacion Superior para el Estado de
Michoacan de Ocampo, Ley de Planeacién Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico
y Contabilidad Gubernamental del Estado de Michoacéan, lineamientos emitidos por
el Consejo Estatal de Armonizacion Contable del Estado de Michoacan (COEAC),
mismos que se encuentran publicados tanto en el Diario Oficial de la Federacion,
como en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan
de Ocampo, y en las respectivas paginas web de cada consejo, asi como
lineamientos internos de la Auditoria Superior de Michoacan.

Derivado de lo anterior y de las exigencias internacionales al Gobierno Mexicano,
fue necesario implementar la contabilidad gubernamental a todos los entes publicos
a partir de 2008, cumpliendo las etapas que determinaba la propia ley de forma
progresiva, surgiendo asi los softwares disponibles en el mercado.

Para el Estado de Michoacan de Ocampo, fue necesario disefiar el “SISTEMA DE
ARMONIZACION CONTABLE GUBERNAMENTAL” (SIDEACG), como rector de
todos los modulos que se derivan del mismo, con la finalidad de hacer mas agil la
operatividad de los entes publicos, surgiendo el Mddulo de Ingresos, cuya finalidad
es facturar y timbrar los ingresos y contabilizar en linea; Mddulo de Participaciones,
gue permite facturar y timbrar los ingresos que reciben los entes publicos como
participaciones federales, estatales y por convenio; Modulo de Presupuesto, cuya
funcién es permitir la elaboraciéon del Presupuesto de Ingresos y Egresos, con su
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apartado de Planeacion PbR; Modulo de Obra Publica, cuya funcion es controlar las
obras y la ejecucién del recurso, con un control de registro contable en linea;
modulos de cobranza de agua, licencias municipales, panteones y anuncios
publicitarios, que permiten hacer mas agil el proceso de cobro conforme lo establece
la normatividad y el registro contable en linea.

De esta forma y con fundamento en los articulos 29, parrafos primero y segundo,
fraccion IV y pendltimo pérrafo, fraccion VI, articulo 29-A y 39 del Cédigo Fiscal de
la Federacion, 76 fraccion Il, 79 fraccion XXIIl 'y 86 fracciones |, Il y V péarrafos cuarto,
quinto y sexto de la Ley del Impuesto Sobre la Renta, asi como el Anexo 20 Guia
de llenado de los CFDI emitidos por la Federacion, Entidades Federativas y los
Municipios, por Contribuciones, Derechos, Productos, Aprovechamientos, Apoyos y
Estimulos que otorguen. Derivado de ello surge la necesidad de crear un software
con el objeto de facturar de forma electrénica y contabilizar en linea, considerando
los conceptos de ingresos que contienen las leyes de cada municipio o en su defecto
las tarifas establecidas para los organismos operadores de agua potable, claro esta
gque se debe tomar en cuenta en un cien por ciento el Clasificador por Rubro de
Ingresos (CRI) que establece el Consejo Nacional para la Armonizacién Contable,
asi como el Consejo Estatal para la Armonizacién Contable.

Hoy en dia estamos en un mundo globalizado y las exigencias de organismos
internacionales al gobierno mexicano, tanto en aspectos financieros, contables,
presupuestales, de transparencia, rendicién de cuentas y de evaluacion, surge la
necesidad de que los gobiernos cuenten con mecanismos electronicos para registro
de sus operaciones y como resultado la emisién de informacion sea acorde a la
norma establecida, con el objeto de satisfacer las necesidades de los multiples
publicos solicitantes de la misma.

De tal forma que, con esta herramienta damos cumplimiento a las exigencias de la
normatividad federal en cuestion fiscal, que obliga a que todo ente publico que
recibe ingresos del erario y genera recaudacion de impuestos, derechos,
contribuciones, productos y aprovechamientos, esta obligado a facturar
electronicamente, una virtud del software es que tiene su interface con el de
contabilidad y el de presupuesto, con el objeto de hacer automatico el registro
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contable de los momentos del ingreso, todo ello para hacer mas accesible el trabajo
de las areas recaudadoras de las entidades, de tal forma que se realiza este
esfuerzo de proporcionarles este manual, para que sirva de base de conocimiento
en el uso del software, podra darse el caso que falten aspectos de los que aqui se
exponen, sin embargo, estamos abiertos para modificar y mejorar este material en
la medida de sus opiniones y sugerencias, comunicandose al teléfono del despacho
namero 4433230447 y al e-mail, facturascontabilidadysistemas@gmail.com, con
ello retroalimentar el presente, de antemano gracias por su comprension.
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A. IDENTIFICACION DEL SISTEMA DE INGRESOS
1. Para entrar al software se debe identificar en el escritorio el icono del sistema
de ingresos, asi también los iconos de los sistemas de contabilidad,
presupuestos, etc. con la finalidad de corroborar que estan instalados los que
se requieren, para poder utilizar sin ningun problema la herramienta.

Papelera de io idad  USTEDES. (

reciclaje [ ) ncias Financiera

7 Sticky Notes re voting-results-f...

Foxit Reader elecciones. Anuncios Ing

Espectaculares, - A
Pro I ﬂ

°

Google Earth Pro G - Lic Gire Rojo
A 0

2.- Una vez ubicado el icono se dara doble clic izquierdo y aparece la ventana
llamada “CONTROL DE CUENTAS DE USUARIO” donde se pregunta si desea
realizar cambios en el dispositivo, donde usted debe elegir la opcion si.

3.- Inmediatamente aparecera el acceso al sistema, imagen siguiente, donde se
debe ingresar el usuario y contrasefia de cada cajero o administrador y se dara clic
en aceptar. (la contrasefa es diferente dependiendo del cajero y del total de cajas
aperturadas).
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B. ACCESO AL SISTEMA DE INGRESOS

Acceso al Sistema

Intentar:

Contrazefia: Demo

e Aceptar gz Cancelar

En los espacios que muestra la imagen anterior se debe colocar la clave del usuario
y la contrasenfia, ejemplo: c1y cl o bien, c2, c2 conforme se establece en el parrafo
anterior, o bien para el administrador es, admincajas en ambos espacios o la clave
que le asignen.

4.- A continuacioén, aparecera la pagina principal del sistema de ingresos donde
cuenta con una barra de tareas en la parte superior de la pantalla (4.1)

T e T T
™ Y o = 4 5 oo s
i Gk o CFDI General Seir

Conceios Comibuperte Cobros CCCaeo  CCCorceto PAConsbuerte  CFDI Glbo

4.1 La barra de tareas se explicara cual es su funcion en el sistema de ingresos

e

Ly

Catdlogos Reportes Editar Salir  Seguridad

@ & W = [ 1€ 4 ©Y e S |

Conceptos Contribuyentes Cobros C.C Cajera C. C Conceptn P/Contribupente CFDI Glabales Contahilizar CFDI General Salir




) )/ SISTEMA DE ARMONIZACION CONTABLE GUBERNAMENTAL (SIDEACG)
3 j MANUAL DEL SISTEMA DE INGRESOS
1

C. DESCRIPCION DE LAS OPCIONES DE CATALOGOS
“BANCOS”.

5.- CATALOGOS: En la ventana selecciona la opcién Bancos.

-
Catalogos

Reportes Editar 5alir  Segurnidad

wl

C t
onceptos s

Contribuyentes
Cobro de Ingresos
Configurar Impresora ...

Salir

5.1.- Se selecciona con un clic izquierdo la opcion bancos donde nos aparece la
siguiente imagen donde daras un clic en Agregar, para registrar en el sistema un
banco.

I: Catalego de Bances EI = IEI

Catdlogo de Bancos

Einccs|

«+|d Banco> Descripcion

:Z 6;3:.3 Operaciones

Agregar

b odificar

Blorrar
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5.2.- Se debe llenar la informacién sefalada en los espacios del Id Banco y
Descripcién, la informacion se debe consultar en el sistema de contabilidad donde
ya estan establecidos los bancos del ente (fig. 1). Después de obtener la informacion
requerida se dara clic en la opcion Guardar.

2% Record Will Be Added EII = ‘IEI

Datos del Banco

Actualizar Banco |

Id Banca: 28489
Descripcion: | SANTANDER | |
- <+|D: Nombre Sucursal
E (F% Dperaciones
=+
Agregar
todificar
Biorrar
Buscar: m |

Guardar % Cancelar

(Fig. 1) En el sistema de contabilidad se debe agregar al plan de cuentas el banco
y sus subcuentas, si no estd dado de alta, o bien, buscar el banco que se desea
agregar y poder consultar el Id de la cuenta y su descripcion.
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I\ 002 CONTABILIDAD Y SISTEMAS DE ARMONIZACION SC CURSO SIDEACG: SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL. EJERCICIO: 2012
Catilogos Operaciones SAT Procesos Pagos Obra Reportes Opciones Seguridad Edicién Ventana

BEm i $ 0 = 60 $ & B0 5 F S % = @8

Catalogo de Plan de Cuentas

g

Plan de Cuentas Registrado

me |

Plan d Cuentas Registrada |

Mombre de la Cuenta Tipo | Matualeza Cuenta Padie Humero de Cuenta Id Cuenta [Nalr
k = 0 . CTA. 321654-4 TRANSF. A FIDEICOMISOS MO ETIQUETADOS DE DEUDORA 00027973] 11120-002-00004-0000-0000 § 00027977
(S peraciones CTA. 123545 TRANSF. RECIE. FED. ETIQUETADAS DE DEUDORA 00027973| 11120-002-00005-0000-0000 § 00027378
CTa. 321654-7 SUBSIDIOS Y SUBVEN. RECIB. FED. ETIQUETADO DE DEUDORA 00027573 11120-002-00008-0000-0000 00027379
Q ] - A7UDAS SO0C. RECIBIDAS FEDERACION ETIQUETADD 00027973 11120-002-00007-0000-0000
L_@ CTA. 3211654-8 TRANSF. A FIDEIC. MAND Y ANALOGOS ETIQUETADO 00027573 11120-002-00008-0000-0000
S, ANDER INE 3
SANTAMDER CTA. 65505171170 INGRESOS MUMICPALES DE DEUDORA 00028483 11120-003-00001-0000-0000
Agregar Cuenta SANTANDER CTA. 65505171409 RECURSOS FISCALES DE DEUDORA 00028483 11120-003-00002-0000-0000
SaNTANDER CTA. 22-00048190-4 EL AGUACATE DE DEUDORA 00028483 11120-003-00015-0000-0000
c ) SANTANDER CTA: 22.00053625-3 CUARTO ROSA DE DEUDORA 00028306 11120-003-00036-0000-0000
| /*‘ SANTANDER CTA: 22.00053943-3 CONVENIO COMTINGEMCIAS MPALES. 2016 DE DEUDORA 00028306 11120-003-00038-0000-0000
SaNTANDER CTA: 22-00053100-9 VIVIENDA INFRAESTRUCTURA ZITACUARD. DE DEUDORA 00028308 11120-003-00040-0000-0000
SANTANDER CTA: 22.00053531-8 BANOBRAS DE DEUDORA 00028306 11120-003-00041-0000-0000
Modificar Cuenta SANTANDER CTA: 22.00053935-1 BLOCK BAJO COSTO DE DEUDORA 00028306 11120-003-00044-0000-0000
SaNTANDER CTA: 22-000534786 HABITAT 2017 DE DEUDORA 00028308 | 11120-003-00053-0000-0000
c ) SANTANDER CTA 22000561102 PATRONATO 2017 DE DEUDORA 00028306 11120-003-00057-0000-0000
5 L SANTANDER CTA: 22.000567980 FONDO IV 2017 DE DEUDORA 00028306 11120-003-00058-0000-0000
\—G SaNTANDER CTA: 22-000567934 FONDO 111 2017, DE DEUDORA 00028308 | 11120-003-00053-0000-0000
SANTAMDER CTA: 22.00056837-2 CALEMTADORES DE DEUDORA 00028306 11120-003-00060-0000-0000
Eliminar Cuenta SANTANDER CTA: 22000672535 COPARTICIPACION 2017 DE DEUDORA 00028306 11120-003-00061-0000-0000
SaNTANDER CTA: 22-000557859 RED DE APOY0 & EMPRENDEDORES FEDER, DE DEUDORA 00028308 | 11120-003-00062-0000-0000
SANTAMDER CTA: 22.000572564 FORTASEG 2017 DE DEUDORA 00028306 11120-003-00063-0000-0000
rﬁ SANTANDER CTA: 22.000589035 TEATRO JUAREZ DE DEUDORA 00028306 11120-003-00064-0000-0000
Y | — El
SeNTAMDER aDMIMISTRACION 2015-2018.
=
:_ . Cerrar
Buscar: m | |

5.3.- Se le dara doble clic en el nombre del banco para que nos mande a la ventana
de la imagen (5.2) y dar clic en Agregar.

2% Catalogo de Bancos EI = @

<+ld Banco» Descripcion

28489 SANTANDER

b odificar

]

Borrar

£ >
SANTANDER

errar

l’"r
al
L]

Buscar: ]

¢
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5.4.- Se ingresa el Id Sucursal y nombre de esta segun sea el caso, asi
poder dar clic en Guardar y te mandara a la imagen (5.3), en la cual se dara doble
clic de nuevo en el nombre del banco para abrir la siguiente ventana.

’\7\_-:_.?!7‘
“wi% Datos de la Sucursal
Suoedes |
Id Banco: 0025
anes
Nombre Sucursal: | MORELIA
@ . <+D> No. Cuenta Bancaria Cuenta Contable Descripcion
Dperaciones
Agregar
7
Madificar
&
Borrar

5.5.- Se le dar& doble clic en Nombre de la Sucursal “Morelia” que registramos
para seguir llenando la informacién del banco.

Y5t Datos del Banco

Actualizar Banco |

Id Banco: 00125

Descrpcion: | SANTANDER

% - Nombre Sucursal
Dperaciones

002 MOR&LIA

Id de Sucursal de Banco

MORELIA

Contabilidad y Sistemas de Armonizacion, s.c. Calle Diego de Sigiienza y Figueroa #16 Fracc. El Mirador del Punhuato.
C.P. 58249 Morelia, Michoacéan. Teléfono: (443) 323 0447 Facebook: @contabilidadysistemas
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=]l O S
Id sucursal: 002
Nombre Sucursal: » ” ||
<+D> No. Cuenta Bancaria Cuenta Contable Descripcion

todificar

=

Borrar

5.7.- Los datos de la cuenta bancaria se tomaran igual del plan de cuentas del
sistema contable como lo marca el paso (5.2) (fig. 1), es decir, el nimero de cuenta
y descripcidn, segun sea el caso de cada ente, seleccionar en el icono de busqueda
el ld Fuente de Financiamiento y Cuenta Contable y asi poder dar clic en guardar.

s Se Modificara un Registro El= =]

St Datos de la Sucursal

Datos de la Cuenta Bancaria

Contabilidad y Sistemas de Armonizacion, s.c. Calle Diego de Sigiienza y Figueroa #16 Fracc. El Mirador del Punhuato.
C.P. 58249 Morelia, Michoacéan. Teléfono: (443) 323 0447 Facebook: @contabilidadysistemas
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5.8.-El banco agregado ya esta disponible en el Catadlogo de Bancos. Y se podra
Agregar, Modificar y Borrar como lo marca la imagen.

Zis Catdlogo de Bancos

«<#ld Banco> Descripcion

28489 SANTANDER

|' ;
}T‘.‘, Dperacionig

Agregar

&

Muodificar

e

Bomar

[ )

< >
SANTANDER

5.9.- En el icono Modificar puedes cambiar los datos del banco seleccionado si es
necesario o por error cometido.

B —
<%’ Catalogo de Bancos Datos del Banco

Id Banco: 28489

Descrpoion: * | SYIFNER ]

i’;; Operaci <+ID> Nombre Sucursal

Maodificar

Borrar &

Borrar

ﬁ Cermrar

Contabilidad y Sistemas de Armonizacion, s.c. Calle Diego de Sigiienza y Figueroa #16 Fracc. El Mirador del Punhuato.
C.P. 58249 Morelia, Michoacéan. Teléfono: (443) 323 0447 Facebook: @contabilidadysistemas
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5.10.- En el icono Borrar es para quitar un banco y aparece una advertencia si esta
seguro de eliminar un banco, si es asi debe dar clic en “Si” y “No” para cancelar la
eliminacion, tal y como se muestra en la imagen siguiente.

Z %! Catalogo de Bancos E\l = l@
- —

Catalogo de Bancos

Bancos |
Confirm Delete -
L@ Dperacione
=
—" Are you sure you want to delete the highlighted record?
- = k. 4
Agregar F
= e
b adific.ar
< >
SANTANDER
== Cerrar
(3
Buscar: . B

D. DESCRIPCION DE LA OPCION CATALOGOS “CONCEPTOS”
6.- CATALOGOS: En la ventana selecciona la opcién Conceptos o el icono
Conceptos.

Reportes Editar Salir  Seguridad
Bancos LJ
@ bros

ontriouyentes

Cobro de Ingresos | = J

Configurar Impresora ...

Salir Conceptos
| ——
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6.1.- ElI Catalogo de Conceptos es donde se encuentran las cuentas de cobro
hasta su ultimo nivel de desagregacion, que se aplican a cada municipio de acuerdo
con su ley de ingresos. Donde se deben buscar los conceptos por codigo o
descripcion en el buscador, para asi poder Agregar, Modificar, Eliminar y
Consultar cuentas segun sea el caso.

2] Catalogo de Conceptos \El [=] @
Zupd Catdlogo de Conceptos
Conceptos Registrados |
= <-Cadigay Clave SAT Prod/Sery Descripcian Unidad Medida SAT Precio Uritario Ll
[ \
Uperaci\es 414300440000200050000 | 33161700 FOR INSCRIPCION A PADRONES. E48 00
~ | 414500440000200040M 0 | ST 700 CERTIFICADNS 0 COPIAS CERTIFICADAS  |F4 o
=) 414900440000200040009 | S31EITO0 EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE VECINDA| E48 0.00
u 414300440000200040008 | 3161700 CERTIFICADN DE RESIDENCIA ¥ DEPENDENT E48 non
regar
=aes 414900440000200040007 | S31ET00 CERTIFICADD DE RESIDENCIA Y MODD HONE E48 0.00
414300440000200040006 | 3161700 CERTIFICADN DE RESIDENCIA E IDENTIDAD |E48 non
=74 414300440000200040005 | S31EIT00 CERTIFICADO DE RESIDENCIA Y BUEMA CON|E48 0.00
M 414300440000200040004 | 3161700 CANSTAMCIS D COMPRAVENTA DE GAHACD E48 non
odificar
- 414300440000200040003 | SHEITO0 COMSTAMCIS DE MO ADELDE E4a 0.00
93161700
=) ., | #14300440000200040001 53161700 REGISTRD DE PATENTE DE GANADD E4a 0.00
A143004A0000200030000 | 3161700 FUR LICENCIAS DE CONSTRUCTION, RERAR{ 48 non
*‘ Cerrar / < > v
EnnceWﬁdn FEFRENDI AMUAL DE PATENTE DE GAMADO
Buscar por-

Codigo: I I_tj_

6.2.- Para agregar una cuenta de ingresos es necesario ir al “sistema de
contabilidad” entrar al “plan de cuentas” y “Agregar” la cuenta para asi poder obtener
el codigo y la descripcién de la (fig. 2) que necesitas para el ingreso de informacion.

Agregar un Concepto de Cobro (= =

X /“ Catal “ Datos del Concepto de Cobro

Conceptos Registrados |~ Datos del Concepto de Cobro Ilmpues[os |

53: %, Operaciones ID: 000356
! Codigo: 41630-061-00029-0012-0000
e Descripeidn: ejemplo de prueba
= Clave SATP/S: . | mowoion
Modificar
Descripeién del SAT No esiste en el catélogo
=)
Unidad Medida: s, XNA
t'; Cemar
= Precio Unitaric: 0.00
Concepto seleccionad o RECURSOS FISCALES S
Fuente F 2 [ 1101} ‘ IR AU Rl klE [ ] SeCobralva?  Porcentaje [Va: 0.0000
Buscar por:

Codigo: Guardar 3 Cancelar
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(Fig. 2) El codigo y la descripcion de la cuenta se establecen y se obtienen de la
imagen donde se sefiala la informacion.

Catilogos Operaciones SAT Procesos PagosObra Reportes Opciones Seguridad Edicion  Ventana
e T ik $d = 0§ & BHE EF S % BB 8

Fatidlann da Dlan da Cuantac

Agregar una Nueva Cuenta Contable

Plan de Cuentas RegIStrado Datos de la Cuenta Contable |

s
|

Plan de Cuentas Fiegistiado |

Id Cuenta: 00029887

<+Mumern de Cuenta>

=)
g .
57 Dperaciones

=l
Agregar Cuenta

(=]

&
Modificar Cuenta

o

Eliminar Cuenta

4168
4168-061
4163-061-00001
4168-061-00002
4163
4169061
1

4163-061-00023-0001
4163-061-00023-0002
41£3-061-00023-0003
4163-061-00023-0004
4163-061-00023-0005
4163-061-00023-0006
4163-061-00023-0007
4163-061-00023-0008
4169-061-00029-0009
4163-061-00023-0010
4163-061-00023-0011
4163-062
4163-062-00001
4163-063
4183-063-00001

Ll

B .

Cerrar

By

m

Buscar: O &

(U

6.3.- En el icono Modificar es para hacer cambios de la informacion registrada y asi

Cuenta Padre:

Numero de Cuenta:
Nivel de Detalle

Cuenta:

Nombre Completo:

Nombre Corto:

Nivel:

Tipo:

Naturaleza:

Es de Estructura?:

l

00018296

|41690-061-00029-001 2-0000 |

4 o 5 " c

11600 | |oooza | (o012 | [oooo |

ejemplo de prueba

»

DETALLE
ACREEDORA

Esta ligada al Presupuesto:

(]
Agregar Cuenta

2% Cancelar

poder corregir algin dato que pudiera estar equivocado.

Modificar un Concepto de Cobro = B |
Catal Datos del Concepto de Cobro
Conceptos Registrados Datos del Concepto de Cobro ||mpuestos |
==
L@ Operaciones ID: 000270
= Codiga: 422600360000300000000
Descripcidn: | TRANSFERENCIAS A FIDEICOMISOS. MANDATOS Y ANALOGOS RECIBIDAS DEL MUNICIPIO
Clave SAT P/S: o | 93161700
Descripcién del SAT Adrministracion tibutaria
Unidad Medida: 5, E48 Unidad de Servicio
g‘; Cerar
Precio Unitario: 0.00
Conceplo seleccionadol o e et 155 || TRANSFERENCIAS A FIDEICOMISOS, MANDATOS Y ANALOGOS [ ]SeCobralv?  PorcentsigVA: 0.0000
Buscar por: s
m Guardar ® LCancelar
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6.4.- Elicono Eliminar es para quitar un concepto y aparece una advertencia si esta
seguro de eliminar un concepto, si es asi, tiene que darle clic en “Si” y “No” para
no cancelar el concepto.

I3 Catalogo de Conceptos EIE@

Catalogo de Conceptos

Conceptos Registrados |

Uridad Medida SAT Precio Unitario @R

2 ac DA E48 0.00
» | 42260036000020000
4226003600001 000J
4225003500007 0000
42240034000030000
42240034000020000
4224003400001 0000
422300330000 300000000 Eelany OO T SO LT oo DE E48 0.on
422300330000200000000 H3161700 SUBSIDIOS ¥ SUBVENCIOMES RECIEIDOS DE E48 0.00
1 4223003300001 00000000 93161700 SUBSIDIOS ¥ SUBYENCIOMES RECIEIDOS DE E48 0.00
//‘) v 422200320000100000000 93167700 TRANSFEREMCIAS AL RESTO DEL SECTOR FE48 o.oo
- 42210031 0000300000000 3161700 TRANSFEREMCIAS RECIBIDAS DEL MUNICIFI E 48 0.00
;.:'T Cermrar g 2|
Concepto seleccionado: TRANSFEREMCIAS A FIDEICOMISOS, MANDATOS ¥ ANALOGOS RECIEIDAS DEL MUNICIPID
Buscar por:
Codigo: » | LIS
a—=

6.5.- Elicono Consultar sirve para ver los datos del concepto que desee, sin poder
tener activada la opcién de modificar algun dato.

B Ver los datos del Concepto ,E" &= I

Catal Datos del Concepto de Cobro

‘Conceptos Registrados | Datas del Concepto de Cobro |Impueslos |

3 ﬁ; 3 DOperaciones ID: 000270
f 4 Codigo: 422600960000300000000
=)
Eliar Descripoidn: | TRANSFERENCIAS A FIDEICOMISOS. MANDATOS Y ANALOGOS RECIBIDAS DEL MUNICIPIO
Clave SAT P/S: ., 93161700
Descripcidn del SAT Administracin tibutaria
Unidad Medida: . E48 Unidad de Servicio
= ‘; Cerrar
= Precio Unitari: 000
Concepto seleccionado] | £ o b ciamient: 155 || TRANSFERENCIAS A FIDEICOMISOS, MANDATOS Y ANALOGOS [] SeCobralva?  Porcentaje IVA: 0.0000
I 'Bu:car por:

Codigo: Guardar 5 Cancelar
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E. DESCRIPCION DE CATALOGOS “CONTRIBUYENTES”

7.- CATALOGOS: Continuando con la parte de catalogos en la ventana selecciona
la opcion Contribuyentes, o el icono de Contribuyentes.

Hepurtﬂ Editar Salir Seguridad

Bancos L

Conceptos

bros

Cobro de Ingresos

Configurar Impresora ...

Salir

a7

Contnibuyentes

7.1.- El catalogo de contribuyentes se conforma de todas las personas que se
registran por medio de licencias, giro blanco, giro rojo, panteones. Donde lo
conforma su cédigo Id, el nombre del contribuyente y registro federal de
contribuyentes (RFC). Para esta seccion cuenta con las herramientas Agregar,
Modificar, Eliminar y Consultar como se observa en la imagen siguiente:

Contabilidad y Sistemas de Armonizacion, s.c. Calle Diego de Siglienza y Figueroa #16 Fracc. El Mirador del Punhuato.
C.P. 58249 Morelia, Michoacan. Teléfono: (443) 323 0447 Facebook: @contabilidadysistemas




)/ SISTEMA DE ARMONIZACION CONTABLE GUBERNAMENTAL (SIDEACG)
" MANUAL DEL SISTEMA DE INGRESOS

B Catdlogo de Contribuyentes o] & ]

Catdlogo de Contribuyentes

Contribuyentes R egistrados |

<+dx Contribuyente R.FC A
0000000002 PUBLICO EN GEMERAL 0107
0000000003 VILLAFUERTE ALBOR MARIA SOLEDAD HApmotm
0000000004 |D1&Z DIAZ JOSE JESUS waxmoim
0000000005 VILLAFUERTE ZaMORA ROSA wapmoim
0000000006 |LOPEZ MADRIGAL ALEJANDRO i
0000000007 YILLAFUERTE ORTIZ GUADALUPE i
0000000008 [VILLAFUERTE ORTIZ MARIBEL i
0000000009 CEMTRO DE REHABILITACION [UBR] DIF MUNICIPAL HApmotm
0000000010 |ORTIZ GARCIA MARIA ANGELICA waxmoim
00000000711 | ALEJO ALVAREZ MA. LUISA wapmoim
0000000012 |BERMABE YEGA JAQUELIN HayEmoim
0000000013 AGUIRRE MENDOZA MARTHA PATRICIA i
0000000014 |PAMIAGUA ESTRADA ANTONIO i

Consultar

0000000075 ALMAZAN ROSAS REGINS Heosmmm

0000000016 WIGIL RUIZ PEDRO FewRmmom
=, 0000000077 [FERREIRA GASPAR ERIC FeerEmmom
z_: T Cerrar < 3w
Buscar: m B

F5- Inicializa busqueda

7.2.- Para realizar una busqueda de un contribuyente en especifico se debe dar un
clic en Contribuyente, donde los nombres aparecen con color azul, eso es sefial
para buscar a la persona por su hombre o apellido, oprimir la tecla enter y reducira
la busqueda a la palabra escrita como lo marca la imagen.

7% Catalogo de Contribuyentes EI =] @
Catdlogo de Contribuyentes
Contribuyentes Reqistradas |
{
— -
‘ 9 Operaciones ‘ Id <+Contribgrente: R.F.C
0000007560 GARCIA MALDONADO FRANC SCO
— 0000002935 JACOBO MaLDONADO LEONARDA 010101000
0000000425 JACORO MALDONADD LEONSRDO Happmoimonn
Agregar 0000001474 MalDONADO0 GARCIAJOSE KEFUGIO HaRmomaonn
b adificar
=
Elirniriar
2~
Consulkar
==
:_: - Cerrar ‘ < >
Buscar: DG MALDONAD D
F5 - Inicializa bus a
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7.3.- Al realizar el proceso de la imagen (7.2) y no se encuentra a la persona por el
nombre o apellido buscado, es porgue no se encuentra dado de alta, se tendra

entonces que Agregar al contribuyente y asi poder contar con €l debidamente
registrado.

2% Catdlogo de Contribuyentes EI = IEI

Catalogo de Contribuyentes

Contribuyentes Registrados |

Id <-Contribuyente: R.F.C

k C:Dij' Operaciones

Agregar

M odificar

Elirnirar

Consultar

E_'T Cerrar < >

Buscar: ]

=

AMERICA |

F5 - Inicializa busqueda

7.4.- El icono Agregar, es para dar de alta un nuevo contribuyente, se tienen que
ingresar del contribuyente, su régimen fiscal, todos los datos personales de éste,
después de registrar los datos se le da clic en Guardar.

NOTA: Una persona puede estar registrada mas de una vez si es que tiene varios
rubros o conceptos de pago.
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Contribuyentes

Datos Generales |Cobros Realizados |

0000007EED Tipo Contribuyente:

« GIE Sin obligaciones fiscales N GEN
COMTRIBUTENTE MACIOMAL
A0 0101000 EXTRANJERD

Ga243

Modificar

=

Corsultar

MORELIA

MICHOACAN

7.5.- El icono Modificar se utiliza para cambiar o actualizar informacién del
contribuyente.

Contribuyentes

Datos Generales |Cubrus Redlizados |

0000000077 Tipo Contribuyente:

% EIB Sin obligaciones fiscales

HApAmmoroog

GARCIA

ORTIZ

LUISA

GARCIA ORTIZ LUISA

COoNOCIDOD

Consultar SN CENTRO

s, | 5E300

SAMTA ANA MAYA

SANTE ANA MAYA

MICHOACAN &

e | MEXICD

w
.

Contabilidad y Sistemas de Armonizacion, s.c. Calle Diego de Sigiienza y Figueroa #16 Fracc. El Mirador del Punhuato.
C.P. 58249 Morelia, Michoacéan. Teléfono: (443) 323 0447 Facebook: @contabilidadysistemas
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7.6.- El icono Eliminar es para quitar un contribuyente y aparece una advertencia
preguntando si esta seguro de eliminar un contribuyente, si es asi tiene que darle
clic en “Si” y “No” para no eliminar el contribuyente, tal y como aparece en la
imagen siguiente.

B Catalogo de Contribuyentes El = @

Catdlogo de Contribuyentes

Contribupentes R egistrados |

Lﬁ_@ Operaciones RFEC ~
— Heexmmm
Lé REHH0T0101
— Re0mm
Agregar @ Are you sure you want to delete the highlighted record? sl 0101
L_é, KA1 0101
HEA0mm
iy REIT0101
= REIT0101
L_ﬁ 0000000072 |GUERRERD PEDRAZA CASTULOD HEA0mm
Eliminar 0000000073 WEGA ARCOS PATRICIA HEAITMm
0000000074 |ORTIZ VILLAFUERTE GREGORIA HEAITMm
-~ 0000000075 |{CASTRO MALAGON MARTA ELVA CAMMEEDS2
Consultar 0000000076 [ORTIZ AGUILERA FELICITAS Heexmomm
0000000077 GARCIA ORTIZ LUISA Hl mm|
0000000078 [GUZMAN GUZMAN TRINIDAD Heexmmm
=) . 0000000079 [GARCLS PANIAGUA AURELLA Heexmmm
= errar < > v
Buscar: | B

F5- Inicializa busqueda

7.8.- El icono Consultar sirve para ver los datos del contribuyente que desee, sin
poder tener la opciébn de modificar algin dato, como se muestra en la imagen

Ver datos del Contribuyente E = @
St Catdlog{ 2% Contribuyentes
Contibuyentes Registiados | Datos Generales |:Dm.s Realzados |
=
L@ Operaciones Id Contribuyente: 0000000077 Tipo Contribuyente: PLUEBLICO EN GENERAL
— g Fisek =, Sin obligacionss fiscales
L_é R.F.C: Haped010101000
Agregar
o Apelido Patemo: GARCIA
w 52300
= Apelida Matemo ORTIZ
et Nombre: LIS
=
= Razén Social: GARCIA DRTIZ LUISA
Eliminar Corren Electronico
Direceion: CONOCIDO
Di
No. Exterior: SN N Colonia: | CENTRO
C.P: ., | 58300 Localidad | SAMTA AN MAYA,
Municipio, SANTA ANA MATA Estado:  MICHOACAN
£ Conar Pai - | MEXID
Buscar: m g =
i Guardar 5o Cancelar
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F. DESCRIPCION DE CATALOGOS “COBRO DE INGRESOS”

8.- CATALOGOS: Continuando en esta seccion en la ventana selecciona la opcion
Cobro de Ingresos o el icono Cobros, como se muestra en la imagen siguiente.

- 2
Heportes Editar Salir Seguridad

Bancos L‘(

Conceptos

bros

Contribuyentes

Cobro de Ingresos
~N— ™

Configurar [mpresora ...

Salir

Caobros

8.1.- Una vez que se da clic en Cobros de Ingresos se muestra la ventana
siguiente, Recibos de Cobros, es la parte principal del sistema de ingresos ya que
en esta ventana el cajero realiza los cobros, contando con las siguientes
herramientas.

Operaciones: Agregar Recibo, Traer Orden Pago, Cancelar Recibo, Consultar
Recibo, Ver Datos del Recibo, Enviar por Correo.

Procesos: Contabilizar, Ingreso Publico General, Recuperar PDF, Cancelar
CFDL.

Leyendas: CFDI Generado, Recibo Generado, Nota de Crédito, Recibo
Cancelado, CFDI Cancelado, Indefinido.
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Recibos de cobro realizados IEI &=l @
e .
Tupt Recibos de Cobros
Recibos de Cobros > |
= ! B D> Fecha Cobio RFC Contribuyente Total iCs LEYENDAS
R oaiacionee % 00000000 8 401 (01000 51N LIN NOMERE 0.00 001
~/  CFDIGENERADO
Fi ).
J +/ RECIBO GENERADO
Agregar Recibo o
NOTA DE CREDITO
Traer Orden Pago ‘¥ RECIBO CANCELADO
N Kol
x 3 CFDI CANCELADO
Cancelar Recibo
INDEFINIDO
L
Consultar Becibo ©
| vé Procesos
=
Cenar
& < >
Buscar Recibo: [ ]

8.2.- El icono Agregar Recibo, es para realizar un cobro a un contribuyente donde
el Id Interno y la Fecha de Cobro, se asigna de forma automatica por el sistema,
debido a que fueron asignadas en otros casilleros, en la opcién Contribuyente se
encuentra una lupa en la cual se da clic, se abrira el catalogo de contribuyentes, y
asi poder localizar a la persona fisica o moral como en la imagen (7.2) en la cual se
selecciona el contribuyente y se da clic en Guardar para que abra la imagen del
numeral 8.3, y en caso de no estar dado de alta el contribuyente, se debe hacer el
paso de la imagen (7.3) para asi poder dar clic en Guardar.

Recibos de Cobros

Recibos de Cobros -> I =+ Agregar un Cobro (New) o = I@
B 0psiacionss Datos del Cobro
N
)
Datos del Cobro I
D Interno: 0000000021
Traer Orden Pago Fecha Cobro: 29/06/2018
Coticel Fecibo Contribuyente: ‘ o ’)I || 0000000001
~
\
Consultar Recibo e Guardar 5 Cancelar
~_ Pracacnc
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8.3.-Detalles del cobro

(No. 1) La informacién que aparece en el rectangulo rojo aparece de forma
automéatica como lo es: serie, folio, fecha de cobro, pais, moneda, RFC, razén social
y lugar expedicién, debido a que esos datos se dieron de alta en otros casilleros y
en este apartado no se pueden modificar.

(No. 2) En los casilleros marcados con el nimero 2 y en verde, son datos que se
deben asignar, seleccionando con un clic en el buscador para elegir las diversas
opciones segun sea el tipo del cobro como lo son: forma pago, método pago, uso
CFDI, tipo de comprobante, tipo relacion.

(No. 3) En los casilleros marcados con azul en el numero 3 se escribe la Condicion
de Pago que corresponda, asi como la Referencia de Pago, este Ultimo es opcional.

(No. 4) En el casillero de Agregar, marcado con el numero 4, se selecciona con un
clic para abrir la ventana linea de cobro y poder elegir el concepto del cobro.

(No. 5) Con el numero 5 se encuentran los iconos de Guardar o Cancelar, para
poder elegir a cuél de las dos dar clic, es importante que se esté seguro de que toda
la informacion es correcta.
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Al momento de dar clic en GUARDAR ya no se podra hacer modificaciones.

Al momento de dar clic en CANCELAR tendras opcion de Agregar, Modificar y

Eliminar.
2" Agregar/Modificar el Cobro EI‘ = '@
Dietalles del Cobio | -FD| Relacionados | Adicionales NO DEFINIDO!
—
Serie: 2018 Folia: 0000000024 Fecha Cobro: 23/06/2018 Pais: MEX Moneda: M RFC: 0401 0101000
Razdn Social: ABEL SILA Lugar Expedicidn: 55249
Farma Pago: = N1 Efectiva Tipo de Comprobante: !) | Ingreso
(212 5, Pago en una sola exhibicion Tipo Relacidn o L] SIMN RELACION
<=
Usao CFDI: Par definit

Eondlcmnas Pago: |CDNTADD ‘ Referencia de Pago: , |

@ Codigo Concepto Unidad SAT Cantidad Precio Unitario Importe Descuento I

SN 2

) - _ - Subtatal: 000

@/ @ . ”-/ R - @ o Descuenta: ooo
Impoite: 0.o0

Tatal Impuestos Trazladados: o.on

Tatal Impuestos Retenidos: oon

Total 0.o0

Concepto de Cabra:
=] Guardar % Lancelar > 5

8.3.- (No. 2) En cada uno de los casilleros marcados con el numeral 2 color verde,
deben aparecer multiples opciones para elegir la que corresponda al caso especifico
deseado, en dado caso de no aparecer al dar clic en el buscador de las opciones
marcadas, se debe presionar la tecla “F5” para actualizar, y aparezcan los diversos
conceptos para seleccionar la deseada, otra opcion es dar clic en el cuadro blanco
gue se presenta en la parte inferior de la pantalla en seguida de Buscar, tal y como
se muestra en la imagen siguiente.
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Detalles del Cabra | CFDI Relacionados | Adicionales
Serie: 2me Folia 0000000027 Fecha Cobio: 02/07/208 Pais: MEx Moneda: LB RFC:

Riaztin Sociak ADEL SILvA Lugar Expedicion: 5

FormaPago: iz <+ Cataloge de Formas de Pago == ==
wescopsss | a[fe | rosoenunmsong [ ..
Sw3t Catalogo de Formas de Pago
Uso CFDI. ) l a1 Por defitir
Condiciones Pago: CONTADO
‘Forma de Pago ‘
Codiga
‘ —— <+Foma Page> Descripcion
. =

Seleccionar

¢ ©' Aagregar _,// Modifizar IEEJ\m\na

Cemar

Buscar: " B | ‘

Concepto de Cobro:

8.3.- (No. 2) Cuando se presiona “F5” aparecen todas las cuentas y asi poder
buscar por nombre o por cédigo para seleccionar la requerida.

En las demas opciones de busqueda se tiene que actualizar las cuentas como lo
son Forma de Pago, Método de Pago, Uso CFDI, Tipo de Comprobante y Tipo
de Relacion, igual con (F5) o como se describe al inicio del numeral 8.3.- (No. 2).

Detalles del Cobra |CFDI Relacionados |Adiciona|es |

Sernie: 208 Folio: 0000000027 Fecha Cobro: 024072018 Pais: ME3 Maoneda: R RFC-
Fazdn Social: ABEL SILva Lugar Expedicidn: ¢
Forma Paga: iy Efectivo I+ Catalogo de Formas de Pago EI@@
Métado Page: |5, | PUE Pago en una sola g

Catalogo de Formas de Pago
Uszo CFDI: e, | PO Por defiir

Condiciones Pago: | CONTADO

Forma de Pago |

Codigo q
N " -
Operaciones <+Forma Pago> Descripcién chive
o Eective 0
= 0z Ch inati 0
< . eque nominativo '
— — _Ei 03 Transferencia electrénica de fondos 0
3 @i Aareqar J Modificar | _@E_Iimina Seleccionar 04 Tarjeta de credio 0
o - 05 Monedero electrinico 0
06 Dinero electranico o
08 Vales de despensa 0
12 Dacidn en pago 0
13 Pago por subrogacion 0
14 Pago por consignacidn 0
Cerrar i il R

Conceptn de Cabra:

Bucar 01 L[ n
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8.3.- (No. 4) El primer paso es dar clic en Buscar Concepto, para que aparezca el
catalogo de conceptos y elegir la cuenta que desee, ya sea buscandola por nombre

JORT
0 por codigo.
= £+ Agregar una linea de Cobro \EI = @
Detalles del Cobro
Serie ‘% Datos de la Linea de Cobro
Fiazdn Social:
Datos de la linsa ds Cobro ‘ Id Dretalle; 0000000013 0000000027

Forma Pago:

Métada P

SR Buscar Concepto: ._,.h ”
Uso CFDI:
Condiciones Paga: e lave Unida

Detalle:

Codig

Detalle del Producto, Servicio o Cancepto de Cobro |

Concepta & Cobrar:

<

Agregar
=]
Unidack | | Cantidadt | 1.000000|  Precio Unitaria 0.000000
Importe: 0.000000 Total Impuestos Trasladados: 0.000000
Descuenta: 1.000000 Total Impuestos Retenidos: 0.000000
Mo. Cuenta Predial: | ‘
Concepta de Cobrol
Guardar ® LCancelar

8.3.- (No. 4) Al momento de seleccionar el concepto, automaticamente muestra en
pantalla las claves del SAT, es decir, Clave Prod/Serv SAT, Clave Unidad SAT y
el Concepto a Cobrar, como se observa en la imagen siguiente, en los rectangulos
marcados con rojo.

En las opciones marcadas con circulo verde se complementan de forma manual, es
decir. Detalle, Cantidad, Precio unitario, Descuento, No. Cuenta Predial, segin
aplique al ente publico y para asi poder dar clic en Guardar, o en su caso Cancelar.
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I Agregar una linea de Cobro IEI ] IEI

Datos de la Linea de Cobro

D atos de la linea de Cobro | Id Detalle: 0000000020 0000000027

SERYICIO DE ALCANTARILLADO, US0 DOMESTICO, TERCERA EDAD. ”
lave Prod/Sery SAT: 93161700 Clave Unidad SAT:  (E43

Detalle:

Buscar Concepto: - .

sy

Concepta a Cobrar. SERVICIO DE ALEAN-TAHILLADD, so DDMESTIED, TERCER&EDAD.

Unidad: | Unidad de Servicio |< Cantidad: } 1.000000 0.000000

Importe: 0.000000 Total Impuestos Trasladados: 0.000000

| 0.000000 | Total Impuestos Retenidos: 0000000
Mo, Cuenta Predial: |

Guardar =) Lancelar

8.4.- Una vez que se ha dado clic en Guardar, aparece la siguiente ventana,
mostrando los registros que se reflejan en la parte central de la imagen, de acuerdo
con lo que se hizo en el punto (8.3. No. 4) que fueron las cantidades y el concepto
del cobro, por lo que da una nueva opcion que es Agregar, Modificar y Eliminar.

%" Agregar/Modificar el Cobro =] = =
Detales del Cobio ‘crm Rielacionaos | Adicionales NO DEFINIDO!
Seis 2018 Fol  nnnninnz? Feoha Cobr: — (12/017/2018 Pois M Moreds: it RFC: | xa0001011 000
Rzt G ek LB sILvs Lugar Expedicion. 52249
FomaPagn: s Efectivo Tipo de Comprobante: &) |:| gz
Método Pager s, | FUE Pago en una scla exhibicién Tipo Relacin =) SIN RELACION
Usa CFDI o P01 Por defini
Candi sl ‘ CONTADOD ‘ Refersads Fn ’—|

> Cordian Concepto Uridd 54T Coatidad Frecia Uritarin nnportes Dsscusnta T

! ! !

>

Sukbtcta! 30000

Descusnto: 000

Importe: 300000

Total Impuestos Trasladadas: 000

Total Impuestas Retenidos: a0

Totat 3000

Sneeple de Cabie: | SEFVICID DE ALCANTARILLADD, IS0 DOMESTICO, TERCERA EDAD. TOMA NI 2564578 CASA HAR
Fvoer 4 Gancel
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8.5.- En el icono Agregar se sigue el mismo proceso que el numeral (8.3. No. 4)
para asi poder realizar otro cobro al contribuyente y dar clic en Guardar.

NOTA: Se puede agregar todos los conceptos de cobros deseados si es que son
sobre el mismo rubro como lo es el (agua) todas las cuentas o conceptos que estén
relacionados con ese concepto y se pueden cobrar los que correspondan al
contribuyente.

Ya que, como se explicaba anteriormente en la imagen (7.4), un contribuyente
puede estar registrado mas de una vez, por varios rubros como lo puede ser que
este registrado en (agua) y en (panteones) por ejemplo.

No se le puede cobrar en un mismo recibo una cuenta de (agua) y una cuenta de
(panteones) por que el contribuyente tiene distintos datos en su registro y es
diferente el sistema donde se realiza el célculo.

Debe existir congruencia en el cobro. Para poder realizar el proceso desde la
imagen (8.2), buscando al mismo contribuyente con el rubro (panteones) si es el
caso.

2% Agregar una linea de Cobro EI =l @

Datos de la Linea de Cobro

Detalles del Cobro

Serie:

Razdn Sociak

Diatoz de la linea de Cobro ‘ 1d Detale: 0000000025 0000000027
Forma Pago:

Método Paga: Buscar Concepto: | ., ||| "

Clave Prod/Serv SAT: |:| Clave Unidad SAT: |:| [

Detalle:

Usa CFDI:

Condiciones Paga:

414300430000200

Concepto a Cobrar:

Uridad: | | Cantidad: | 1.000000|  Precio Unitario: £.000000
Importe: 0.000000 Total Impuestos Trasladados: 0000000
Descusnto: | U_Uggggg| Total Impuestos Retenidos: 0.000000

Mo Cuenta Predial: | |

Concepto de Cobra:

Guardar @ Lancelar




8.6.- Una vez que ya se tienen los datos en la pantalla se debe revisar que estan
correctos, si por alguna razén se cometieron errores, existe el icono Modificar,
mismo que da la opcion de cambiar los datos que sean necesarios, tal y como se

muestra en la imagen siguiente:

2" Modificar la linea de Cobro

CFDI Relacionadas |.A

Datos de la Linea de Cobro
2me

Y )/ SISTEMA DE ARMONIZACION CONTABLE GUBERNAMENTAL (SIDEACG)
r v MANUAL DEL SISTEMA DE INGRESOS

[=] ® sl |

BSBEL SILVA

Datos de la linea de Cobro ||mpuestos |

Id Detalle: ana0aoaoz0 0000000027

Buscar Concepto: |, |SEF|VIE\D DE ALCANTARILLADO, USO DOMESTICO. TERCERA EDAD

Clave Unidad SAT:  [E48

Clave Prod/Sery SAT: 3161700
Detalle: +|| TOMA ND 2564578 CASA HAB |

Concepto a Cobrar:

I /j?" Modificar

SERVICIO DE ALCANTARILLADO, USO DOMESTICO, TERCERA EDAD. TOMA NO 2564578 CASA HAB.

Unidad: Unidad de Servicio Cantidad: 2.000000|  Precio Unitaro: 100.000000
Importe: 300.000000 Total Impuestos Trasladados: 0.000000
Descuerto 0.000000 Total Impuestos Retenidos: [0.000000
M. Cuenta Predial: | |
SERVICIO DE ALLY Giverits _glCacea

8.7.- El icono Eliminar es para quitar el recibo agregado si asi se desea por algun
error realizado y detectado, se debe dar clic en “Si” y “No” para mantener la cuenta

seleccionada.

Detalles del Cobra |EFD\ Fielacionados | Adicionales

Serie: 2018 Folia 0000000027 Fecha Cobro: 02/07/2018 Pais:
Raztn Sacial ABEL SILVA

Forma Pago: a Efectivo

Métoda Page: s, | PLE Pago en una sola extibicién

Uso CFDI: = [P Por definir

MEX

Tipo Relacion,

Moneda,

Tipa ds Comprabants:

== =]
NO DEFINIDO!

RFC: 30040100 000

Lugar Expedicion: | 59243

afl Jirmes
) SIN RELACION

Condicines Pago: | CONTADD

r
| Confirm Delete

Codigo Concepta

\NTARILLADO, USO DOMESTI(] _

SERYICIO DE &

\_e. Are you sure you want to delete the highlighted record?

Imparte Descuenta I

< — >
| gohees | Hodiea @ No 300,00
000
Importe: aonm
Total Impuestos Trasladadas: 0.00
Total Impuestos Retenidos: 0.00
Total o0
Concepta de Cobre: | SEFAVILID DE ALCANTARILLADI, US0 DOMESTICO. TERCERA EDAD. TOM NO 2564570 CASA HAR
Guardar 55 Lo
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8.8.- CFDI Relacionados es para realizar Gnicamente NOTA DE CREDITO,
seleccionando el icono Agregar UUID para abrir la ventana e ingresar el folio fiscal
(UUID) y dar clic en Guardar, como se muestra en la imagen siguiente.
"¢ " Agregar/Modificar el Cobro [=ll® =]
Detalles del Cobr Ocicionales |

NO DEFINIDO!
Falia: 0000000027 Fecha Cabra 02/07/2018 Pais: Moneda: R RFC: seaooc10101000

Lugar Expedicidn: 52249

Serie: 208

ABEL SILWA

| & Operaciones

&
€3

Agiegar UUID

&

Muodificar LD

&

Eliminar ULID

SERVICIO DE ALCANTARILLADO, 1USO DOMESTICO, TERCERA EDAD. TOMA NO 2564578 CASA HAB.

8.9. En el apartado de Adicionales se revisa Unicamente informacion del

contribuyente sin opcion a modificar la informacioén, como se muestra en la siguiente
imagen.

Detalles del Cobro | CFDI Redacionados - “dicionales

NO DEFINIDO!
Serie: |2013 Folio: 0000000027 Fecha Cobro Pais: Moneda: MM RFC:
ABEL SILVA | Lugar Expediién
CONOCIDD
SN CENTRO
58300 SANTA AMNA MATA
SANTA ANA MATA

SERVICID DE ALCANTARILLADO, IS0 DOMESTICO. TERCERA EDAD. TOMA NO 2564578 CASA HAE.

o

Contabilidad y Sistemas de Armonizacion, s.c. Calle Diego de Sigiienza y Figueroa #16 Fracc. El Mirador del Punhuato.
C.P. 58249 Morelia, Michoacéan. Teléfono: (443) 323 0447 Facebook: @contabilidadysistemas
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8.10.- La opcion Cancelar que se encuentra en la parte inferior derecha como lo
marca el circulo rojo de la imagen siguiente, una vez que la eliges y das clic, se
presenta el recuadro pequefio que te pregunta si deseas cancelar, al dar clic en “Si”
seleccionas la opcion cancelar te dara la opcion si estas seguro salir. Pero al elegir
“No” no cerraras la ventana en la que estas.

B (== =]
Dietalles del Cabro ‘crm Rielacionados | Adicionales NO DEFINIDO!

See 2018 Follo: | ooooonn27 FechaCobio:  02/07/2018 Pais pE< | Moneds RFC: 200101000
Riazén Social SEEL S Lugar Expedicien: 59243
FomaPag: |5, Bt Tipo de Comprobants: s, |:| [
MéladoPage: | PUE Pago en una sola exhbicién Tipo Relaciér: ) SIN RELACION
Usa CFDI: F) Por definic
Candcionss Page: | CONTADD p AeoercizdePese [ |
{ changes will be lost!
Codgo Urid
. 10000
\e- Are you sure you want to cancel?

« >
A Modii | He oo
Aregan 7 Modicar Jiminet 3 5

=) =] 00

Imparte: 300,00
Total Impusstos Trasladados: oo
TetalImpuisstos Retenidos: 000
Total 000
Concepto de Cobio: | SERVICID DE ALCANTARILLADD, USD DOMESTICO. TERCERA EDAD. T0MA NO 2584578 CASA HAB N
Guardar 55 Concsl

8.11.- En la imagen anterior si eliges la opcion “Si” en cancelar, derivado de
multiples circunstancias, por ejemplo, ya sea porque el contribuyente no pago,
regresaba mas tarde, etc. mandara a la imagen (8.1) y en el recibo aparecera un
cuadro en blanco, que en las leyendas dice INDEFINIDO, habiendo dos maneras
de actuar.

1.- Dar doble clic donde marca la flecha y manda a la imagen (8.10) y poder
Agregar, Modificar y Eliminar. Para asi poder seleccionar la opcién Guardar y
generar el recibo

2.- Dejarlo en indefinido, si al final del dia no se cobro el recibo el administrador
debe cancelar el recibo, ya que él es el Unico que puede realizar este movimiento.
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- - Recibos de cobro realizados

25 Recibos de Cobros

Fiecibos de Cobios > ‘

= ; <+D> Fecha Cabro RFC Contribuente Tatal
(L5 Operaciones % 0000000002 | 25006/2018 REO0I01000 | AGLADD PARDO EULOGIA
= A 0000000003 25/06/2018 XX 0101000 AGUILERS &LEJO MANLEL
s % 0000000012 28/06/2018 XX 0101000 ABEL SILvA
Agrona Recibo % 000000003 | 28/06/2018 Xepe@IOIIoon  [SIM UN NOMBRE
% 0000000014 28/06/2018 HEpmolotooo ABEL SILVA
0000000015 | 28/06/2018 XeOIOI01000 | ABEL SILVA.
T M ess ® 00000000MG | 28/06/2018 XepoION0I000 | JOSE ¥ ALICIA ZAMUDIO PANIAGUA
~ 00DDDOOOTT | 2B/06/2018 Xepo10101000 | GARCIA MALDONADD FRANCISCO
4 00DDOOCNS | 29/06/2018 Xe0I0101000 | CAADENAS MURDS 1AM
B 00000020 | 29/06/2018 XeOI0N0T000 | JOSE ¥ ALICIA ZAMUDIO PANIAGUA
Cancelar Recibo
¥ 0000000021 29/06/2018 XX 0101000 SIN UN NOMBRE
'S 0000000022 25/06/2018 AR O101000 JOSE Y ALICIA ZAMUDIO PANIAGLEA
0000000023 28/06/2018 A O101000 GARCIA MALDONADD FRANCISCO
Consultar Becbo
0000000024 29/06/2018 HEpmolotooo ABEL SILVA
[ Procesos 000D0O0AZS | 02/07/2018 %e010101000 | LOPEZ RODRIGUEZ J CONCEPCION ¥ 50
= | 00000025 18 XeoION0I000 | ABEL SILVA.
_tf Cortar I oooooooze 18 XAXX010 VA

0.00
120.00
0.00;

0.00;

0.00;

0.00
37.200.00/

0.00
0.00
0.00;
0.00;
0.00;
0.00;
0.00
0.00

1d Cala

003
o3
o3
o3
o3
003
003
003
003
003
o3
o3
o3
o3
003
003

>

~

v

LEYENDAS
4/ CFDIGENERADO
&/ RECIBO GENERADO
NOTA DE CREDITO
3 RECIBO CANCELADO

3 CFDI CANCELADO

INDEFINIDO

Buscar Recibo:

| =

8.12.-

De la imagen 8.10 si seleccionas la opcion “Guardar” aparecera una

advertencia indicando que ratifiqgues o no si estan correctos todos los datos, tal y
como lo establece la imagen siguiente, si se esta de acuerdo con lo establecido, dar
clic en “Si”, al contrario, si no se esta seguro, y se desea revisar de nuevo la
informacion se debe seleccionar la opcion “No” y mantendra la ventana actual.

NOTA: Antes de darle clic en la opcion “Guardar” se debe estar seguro con el
registro de la informacién, ya que es la parte mas importante, porque no se podra
modificar, o eliminar este recibo si estuvo mal, ya que genera problemas al momento
de contabilizar, por ello es recomendable que los cajeros revisen bien la informacion
en este punto antes de guardar.

Detales del Cobro | CFDI Refzcionadss | Adiianales

| Referencia de Paga;

RFC: 054010101000

Lugar Expedicitn: - 52243

Concepto
SERVICIO DE ALCAMTARILLADO, USO D} VERIFIQUE SI ESTAN CORRECTOS TODOS LOS DATOS
L UNA VEZ ACEPTADOS, NO SERA POSIBLE MODIFICARLOS!
DESEA CONTINUAR?
<
pogn | puosiica T s
S5 L™ 5"

Serie: 2018 Falio 0000000027 FechaCobro:  iz/7/2015 Fais. MEX Moneda: M
Razén Social ABEL SILva
FomaPage: (&) T TG &, l:l [
MétodaPago: ) | PUE Pago en una sola exhibicién Tipo Relsciér: 3 SIN RELACION
Uso CFDI o POV For definir
Condiciones Pago: ‘ CONTADO I |

| ATENCION...

I

[= &=
NO DEFINIDO!

Descuenta I

Importe:

Total Impuestos Trasladados:
Total Impuestos Retenidos

Total:

300.00

0.00

300.00

Coneepto de Cobio: | SERVICIO DE ALCANTARILLADO, US0 DOMESTICO, TERCERA EDAD. TOMA NO 2564578 CASA HAR

uardar

Cancelar
st
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8.13.- Si de la imagen anterior se elige la opcion “Si” abrira otro aviso que es,
“‘DESEA TIMBRAR EL COMPROBANTE?” como lo sefala la imagen siguiente, por
lo que existen 3 pasos para timbrar el comprobante dando clic en “Si”, dar clic en
“No” y “CFDI General” que se explicaran enseguida.

Agregar/Moificar el Cobro (== =]
Detales del Cobio \cm\ | R NO DEFINIDO!
S 2ms Folix — ooannoinay Focha Cobws: (12072015 Fais  EX Monsda: il RFC: | 4401011000
Raztn Socidl ABEL Sl Lugar Expedisidr: | 58243
Forma Pago: & Efectivo Tipo de Comprobante: | &, |:| Ingreso
Método Page: =, | PUE Frrver Taer s e Tipo Relacin 2 SIN RELACION
Uso CFDI = PO1 Por definir
Condiciones Pago |CUNTADU ‘ Referencia de Pago, |:|
| ATENCION...
odigo r !

Importe Descuento r

0020010 SERVICIO DE ALCAL ILLAD0, USO DOMESTICO, T .
\e\ DESEA TIMBRAR EL COMPROBANTE?

< >
) ) ) sl 30000

S iy B S Eme
=% =7 =] .
Imparte: 300.00
Tatal Impuestas Trasladados: 0.00
Total Impuestos Retenidos: 0.00
Total 300.00

Conceptode Cobra:  SERVICIO DE ALCANTARILLADD, USD DOMESTICO, TERCERA EDAD. TOMA MO 2564578 CASA HAB

Guardar g Cancelar

8.14.- Al seleccionar la opcion “Si” se timbra el comprobante y mostrara la vista
previa del reporte, donde aparece toda la informacion del cobro, por lo que se debe
imprimir el recibo o CFDI cual sea el caso y después cerrar la ventana para finalizar.
I

Vigts Pravia del Reporte

Archivo
@5 W | o e [ o [ & (&S] o] 0
£ Coes: | 1 &

Fagnas 3 Bisaes]

DE ARMONIZACION CONTABLE GUBERNAMENTAL

Pacma 1 oE

[ p——
Trmasarten Fenen b0 A
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8.15.- Una vez realizado el paso anterior aparecera el aviso de que toda la
informacion fue correcta y se le dara clic en aceptar.

3! Agregar/Modificar el Cobro (=] = [=]

Detalles del Cobro |CFDI Relacionados | Adicionales NO DEFINIDO!
Serie: 2me Falia 0000000027 FechaCabro:  02/07/2018 Pais:  MEX Moneda: AN RFC: 50 0101000

Raztn S ociak ABEL SILYA Lugar Expedicion: 53245

Forma Pago: 5y Efectivo Tipo de Comprobante: |, l:l Ingresa

Métado Paga: 3,

Oy

Pago en una sola exhibicién Tipo Relacidn: & SIN RELACION
Usa CFDI. o Por definit
z - e I

INFORMACION...

Imparte Descuenta |

l i, SEGENERAROM ADECUADAMENTE LOS ARCHIVOS ELECTRONICOS...

>
I L
0.00
50% Complete T

|mporte; 300.00

Tatal Impuestos Trasladados: 0.00

Total Impuestas R etenidos: 0.00

Total 300.00

Conceplode Cobro:  SERYICIO DE ALCANTARILLADO, USO DOMESTICO, TERCERA EDAD. TOMA NI 2564575 CASA HAB

Guardar g Conosla

8.16.- Una vez realizado el paso anterior aparecera en la parte izquierda un simbolo
verde (palomita) que significa en las leyendas CFDI GENERADO indicando que ya
se timbrg, tal y como se indica en la imagen siguiente.

Si seleccionas con doble clic en el CFDI GENERADO manda a la imagen (8.4)

' Recibas de cobro realizados [l & =)
Recibos de Cobros
Recibos de Cobros -» ‘
= B D Fecha Cobro RFC Cortribuyente Total 1d Caja A LEYENDAS
EE5 Dporaciones ¥ 0000000002 | 25/06/2078 ROFADN010T000 |AGUADO PARDO EULDGIA 0.00 o0z ‘u
CFDI GENERADO
—, ~ ||+ 0000000003 | 25/06/2018 HAXNDIONOT000 | AGUILERA ALEJO MANUEL 120.00 e
s % 0000000012 | 28/06/2018 RARKDIONOT000 | ABEL SILVA 0.00 003
= = «/ RECIBO GENERADO
Aagregar Fiecibo % 0000000013 | 28/06/2018 RASKIIONOTON0 | SIN LN NOMBRE 000 i =
% 0000000014 | 28/06/2018 RAADINOT000 | ABEL SILVA 000 iic}
- NOTA DE CREDITO
% 0000000015 | 28/06/208 RAADINOT000 | ABEL SILVA 000 iic}
Traer Orden Pago % 0000000016 | 26/06/2018 WAXNDI0N0T000 | JOSE ¥ ALICIA ZAMUDID PANIAGUA 37,200.00 003 ) e
& 0000000017 | 26/06/2018 WARKDIONOT000 | GARCLA MALDONADD FRANCISCO 453.00 i) =
0000000019 | 28/06/2018 RASKDIONOTON0 | CARDENAS MURIDS IRMA 5,000.00 i 3 G
Bt e 0000000020 | 294062018 RAADION0T000 | JOSE ¥ ALICIA ZAMUDID PANIAGUA 000 iic} =2t
- N % 0000000021 | 29/06/2M18 RAADIONOT000 | SIN UN NOMERE 000 iic} T
A 0000000022 | 29/06/2018 WAXNDI0N0T000 | JOSE ¥ ALICIA ZAMUDID PANIAGUA 0.00 003 =
. 0000000023 | 29/06/2018 HKAXNDI0N0T000 | GARCLA MALDONADD FRANCISCO 0.00 003
- ¥ || & oooooooozs | 2soesonis RASKIIONOTO00 | ABEL SILVA 0,000.00 i
|, Procesos 0000000025 | D2/07/2018 RaAD10N0T000 | LOPEZ RODRIGUEZ J CONCEPCION ¥ 50C 000 iic}
= o 0000000026 | 02/07/20M18 RAADINOT000 | ABEL SILVA 000 iic}
=2 "
} - Cerrar
Buscar Recibo: | L]
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8.17.- Aparecerd como COBRO CFDI, una vez realizado el timbrado ya no se tendra
ninguna posibilidad de modificar informacion y aparece la Unica opcion de cancelar
una vez que se dé clic, mandara a la imagen (8.16)

% Agregar/Modificar el Cobro

Detalles del Cobro ‘EFDI Relacionados | Adicionales

COBRO: CFDI

Setie: 203 Folio 0000000027 Fecha Cobror 02/07 /20118 Pais MEX Moneda B RFC: apmi onng

Raztin Social, ABEL SIL Lugar Expedicion: 56249

FomalCage 2] Efectivo Trmdb st & |:| gzsm

Métado Paga: o) Pago en una sola exhibicidn Tipo Relacidn; o SIN RELACIOM

Uso CFDI: &) Par definir

Condiciones Pago: | COMTADO | Referencia de Pago: l:l
Codigo Concepto Unidad SaT Cantidad Precio Unitario Imparte Descuento I

SERVICIO DE ALCAS

ARILLADO, USO DOMESTICO, T

E48

100,00

o >
Subtotal 300,00
Descuento: 0.00
Imparke: 30000
Total Impuestos Trasladados: oo
Total Impuestos Retenidos: anoa
Total: 300,00
Concepto de Cobrar  SERYICIO DE ALCANTARILLADD, USO DOMESTICO, TERCERA EDAD. TOMA NO 2564578 CASA HAB
I x LCancelar I

8.18.- De la imagen 8.13, si se elige la opcién “No” significa que no se timbré el
comprobante, por lo que seguira el mismo proceso de la imagen (8.14) y (8.15), en
donde si cambiara es en la ventana recibo de cobros, donde aparecera con una
flecha roja que significa en las leyendas RECIBO GENERADO, pendiente de

timbrar.

Al seleccionar con doble clic en el RECIBO GENERADO Mandaréa a la imagen (8.4)

27 Recibos de cobro realizados

Recibos de Cobros

= @ ==

Fecibos de Cobros ‘

| & Operaciones

|

Ll

Agregar Reciba
Traer Orden Pago

LCancelar Recibo
.

.

Consubar Becibe

=T Procesos

& & |3 |5¢ f3 (3¢ |5 [& |3

|3

<+IDx
0000000002
Q000000003
Q0000000712
0000000013
0000000014
Q000000015
Q000000016
00000000717
0000000013
0000000020
Q000000021
0000000022
0000000023
0000000024
Q000000025
Q000000026

Fecha Cobro
25/06/2018
25/06/2018
28/06/2018
28/06/2018
28/06/2018
28/06/2018
28/06/2018
28/06/2018
23/06/2018
29/06/2018
29/06/2018
29/06/2018
23/06/2018
23/06/2018
02/07/2018
02/07/2018

RFC
REFA01010000
HAFEA010MM 000
HAFEA010MM 000
REFA01010000
REFA01010000
HAFEA010MM 000
HAFEA010MM 000
FAEX01M01000
REFA01010000
R0 000
HAFEA010MM 000
HAFE01M0 000
REFA01010000
REFA01010000
HAFEA010MM 000
HAFEA010MM 000

Contribupente
AGUADD PARDO EULDGIA
AGUILERA ALEID MAMUEL
ABEL SILYA
SIN UM NOMERE
ABEL SILVA
ABEL SILYA
JOSE Y ALICIA ZAMUDIO PANIAGUA
GARCIA MALDONADD FRANCISCO
CARDEMAS MURDS IRMA
JOSE Y ALICIA ZAMUDIO PANIAGUA
SIN UN NOMBRE
JOSE Y ALICIA ZAMUDIO PANIAGUA
GARCIA MALDONADD FRANCISCO
ABEL SILVA

LOPEZ RODRIGUEZ J CONCEPCION Y 50C

ABEL SILYA

Total

0.00
120,001
o.o0n

0.00

0.00

o.o0n
37.200.00
453,001
0.00

0.00

o.o0n

0.00

0.00

0.00

o.o0n

o.o0n

Id Caja

A

LEYENDAS

+/  CFDIGENERADO

RECIBO GENERADO

NOTA DE CREDITO
¥ RECIBO CANCELADO
3 CFDICANCELADO

INDEFINIDO

Buscar Recibo:

Ll
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8.19.- El la imagen 8.18 no se le dio timbrar y se elige al contribuyente con doble
clic, como aparece en la imagen 8.18, entonces aparecera COBRO: RECIBO, en
este caso no se podra hacer ninguna modificacion al comprobante, sin embargo, se
tiene la opcion de Guardar y Cancelar ya que se espera a que se timbre el recibo
siguiendo el proceso de laimagen (8.12, 8.13, 8.14, 8.15 y 8.16) para que aparezca
en verde el simbolo (palomita) y la leyenda CFDI GENERADO.

£ Agregar/Madificar el Cobro == & [
Detalles del Cobro |crm Relacionadas | Adicionales COBRO: RECIBO p
Serie: 2me Folio 0000000027 FechaCobre:  n2/07/208 Pais: — mER Moneda: i< RFC:  i<ei010101000
Fiazdn Sociak ABEL SILVA Lugar Expedicidn: 56249
Forma Pago: ) Efectiva Tipo de Comprobante: 5 l:l Ingreso
Métoda Paga: = |PUE Pago en una sola exhibicion Tipa Relacidn: B SIN RELACION
Usa CFDI: = |PO1 Par definir
Condiciones Pago: | CONTADD ‘ Referencia de Fago: |:|
| Codigo Concepto Unidad 54T Cantidad Precio Unitario Importe Descuento I

[ 41430043000020002001 0 SERVICIO DE ALCANTARILLADO, USD DOMESTICO, T E48 3.00 100,00

a >
= ] Subtotal 300.00
= OAgregar E ..-/ Muodificar - Eliminar Bt 0
Importe: 300.00
Total Impuestos Trasladados: 0.00
Total Impuestos Retenidos: 0.00
Total 300.00

Conceptade Cobia:  SERYICIO DE ALCAMTARILLADD, USO DOMESTICO, TERCERA EDAD. TOMA NO 2564578 CASA HAB.

Guardar % LCancelar

8.20.- Para realizar el timbrado “CFDI General”, los recibos deben aparecer en rojo
como “RECIBO GENERADO” del corte del dia, para convertirlos en CFDI
GENERADO.

Se debe ubicar el icono “CFDI General” en la barra de tareas y seleccionarlo.

NOTA: En el timbrado “CFDI General” es recomendable hacerlo al final del corte
del cajero, ya sea del corte del dia, semanal, mensual, dependiendo la necesidad
del ente, ya que se realiza el timbrado de todos los cobros del dia que no estén
timbrados, puesto que si se hace un “CFDI General” a las 12 de la tarde, por
ejemplo, ya no se podra agregar mas cuentas en lo que resta del dia para cobrar,
por ello siempre se tienen que hacer al final de cada corte y del dia.
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® @ '€

CCCasn  CCConceplo P/Contbwenle  CFDIGlobales  Contabiizar

' Recibos de cobro realizados = & =
Recibos de Cobros
Recibos de Cobios > |
= B <+l Fecha Cobro RFC Contribuyente Total 1d Caja A LEYENDAS
i Opatacions: & 0DIO00O00E | 28/mE/MIE WAX<010101000 | AGUILERA ALEJO MANUEL 125.00 ool
‘CFDI GENERADO
— ~ || n0000DDOO7 | 26082018 X<010101000  [ABREGO MARTINEZ JULLA 4500 i} &7
I « 0DDODOOOOS | 2B/06/2018 KEXOI0101000  |AGUILERA DAMLAN FELIFE 256,00 ool
! - &/ RECIBO GENERADO
SR + 0000000009 | 28/06/2018 XEX0I0101000  |AGUILERAALEJD MAMUEL 0.00 i} =
% 0000000CD | 28/06/2016 XEYOION01000  |AGUILERA DAMLAN FELIPE 0.0, ool
o NOTA DE CREDITO
% 0000000011 | 28/06/2M18 XEADION01000 | JOSE ¥ ALICIA ZAMUDID PANIAGUA 0.00 i}
Treer Orden Pago ~ ODDDOOOOIS | 2B/06/2016 XeOI0101000  [BALTAZAR GUZMAN Ma. AUXILID 3.495.68) ool % e
X 0000000035 | D4/07/2018 XERKOIOI01000 [ SIN UN NOMBRE 0.00, i} =
........ e B e e o s s T ——
- g 3 CFDI CANCELADO
P, w2 ODDDOOOOET | D4/07/2018 KEHOIOI01000  [ACOSTAJUAREZ LUZ MARIA 360,00 ool =
- \ + 0000000038 | D4/07/2M18 Xe}<0I0101000 | VILLAGOMEZ VEGA JOSE MARID 500.00 i} o
i A 0DDDOOO03S | D4/07/2018 XE{OI0I01000 | DIAZ HERNANDEZ CARLDS 5,39350] ool —
B 0000000040 | D4/07/2018 XEXA010101000  ARCOS ARCOS EDUARDD 845.35 i}
= Y N« ooooo0004t | 0402018 Xe0<010101000  |ALBOR DONDIEGO FRANCISCO 4.300.00] ool
., Procesos W/ 0000000042 | D4/07/2018 ®ER<OIO101000 | ALBOR VIGIL JOSE CARMEN 1,395.00] fin}
= ~ 0DDOOO0043 | 04/07/2016 <II0N01000  [RICO PANIAGLIAITZEL 995,00 o
=4 Conar > 0034 | D4/ AURELIO Y S0C 11,288.70 it}
- -
Buscar Recibo: | | -

8.21.- De la pantalla anterior al seleccionar el “CFDI General” y se da clic,
aparecera la siguiente ventana donde se indica la fecha de los recibos generados y
se da clic en Continuar.

2% Obtener Fecha para procesar EI =l IEI

Seleccione la Fecha

+. Continuar x LCancelar .

% 0000000011 2B8/08/2018 4010101000 JOSE ¥ ALICIA.

n « 0000000018 2B8/06/2018 #Ax010101000 BALTAZAR GLZ
¥ 0000000035 0440772018 Heei110101000 SIM UM NOMBR

+ 0000000036 04/07/2018 e 010101000 ZAVELA GUZME

L « 0000000037 0440772018 Hee 010101000 ACOSTAJUARE
& 0000000038 0440772018 e 010101000 YILLAGOMEZ 1

& 0000000033 0440772018 e 010101000 D142 HERMANC

- . & 0000000040 0440772018 A 010101000 ARCOS ARCOS
& 0000000041 04/07/2018 HA{010101000 ALBOR DOMDIE

« 0000000042 04/07/2018 4010101000 ALBORWIGIL JC

« 0000000043 04/07/2018 #Ax010101000 RICO PAMIAGL:

8.22.- Realizado el paso anterior se timbra el comprobante y manda vista previa del
reporte, como se ilustra en la imagen (8.14), la diferencia es que, aparece toda la
informacion del cobro que corresponde al corte de la fecha indicada, como se
muestra en la imagen siguiente, después cerrar la ventana para finalizar, siguiendo
el paso (8.15).
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P SISTEMA DE ARMONIZACION CONTABLE GUBERNAMENTAL

RF.C XAXX010101000 PAGINA: 1 DE 2
DIRECCION: DIEGG DE SIGUENZA Y FIGUEROA 18 FORMA DE PAGO:
OPMSAP COLONIA:  EL MIRADOR DEL PUNHUATO 01: EFECTIVO
LOCALIDAD: MORELIA CONDICIONES DE PAGO:
@ vtable wncro: voreLi
ESTADO:  MICHOACAN METODO DE PAGO:
20152048 PUE: PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION
FAIS: MEXICO C.P: 58243 REFERENGIA
603: Personas Morales con Fines no Lucrativos
RECEPTOR MOTIVO DE DESCUENTO:
PUBLICO GENERAL
FOLIO FISCAL (UUID}
20A02085-37 1E-4DCO-8990-A005087F92CE
FOLIO INTERNO DE LA FACTURA
180704.C.001
LUGAR DE EXPEDICION
52245 MORELIA,
R.F.Co wuoiototonn FECHA DE EXPEDICION
USO GFDI:_P01: POR DEFINIR _|201807.08712:52:01
Cwe Prod. Serv.No. Iden. DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD P. UNITARIO IMPORTE
01010101 VENTA AT 1 50000 50000
F.0000000036.C.001 DESCUENTO: o
01610101 VENTA acT 120 3500 3500
F 0000000037 C.001 DESCUENTO 0x
01010101 VENTA AT 1 50000 50000
F 0000000038 C.001 DESCUENTO 0%
01010101 VENTA AT 1 50000 50000
F 0000000035.C.001 DESCUENTO: 050
01010101 VENTA AT 1 L L
F 0000000040.C.001 DESCUENTO 0%
01010101 VENTA AT 1 43000 43000
F.0000000041.C.001 DESCUENTO 00t
01010101 VENTA AT 1% 139500 139500
F 0000000042 C.001 DESCUENTO: 000
01010101 VENTA AT 1 o500 o500
F 0000000043 C.001 DESCUENTO: 0%
——
Total con letre Subtotal 26,2740t
Veintiseia M Giento Setenta y Tres Pesos 55100 N Descuents: 100,50
Importe: 26,173.5¢
e a0 Impuestos Trasladados 0.00
DAL
Impuestos Retenidos: 0.00
ESTE DOGUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI TOTAL: 26,1735

5590 B0 820 E12018.07-04T 13,55 3845 Socacp skl TR Dt Ty e ZSSIWerNOW e 1GSRWD TEF TwGariZp
ST P X 12 5 QO A OOM 2200k NS ST T 2 S 00

8.23.- Cuando se realiza el timbrado con la opcién “CFDI General” las flechas rojas
del ID se quedan igual, indicando como si quedara en RECIBO GENERADO, pero
en realidad se hizo el timbrado, se puede comprobar dando doble clic a una cuenta
de cualquier contribuyente de la fecha indicada.

Una vez realizado el corte del dia y timbrado, si por error se selecciona el icono
“Agregar Recibo” ya no permitira ingresar y cobrar a ningan contribuyente.

Recibos de Cobros

Recibos de Cobios ‘

B <+ID> Fecha Cobia RFC Contribupente Total 14 Caja " LEYENDAS
0000000006 | 26/08/2018 RO0T0T01000 | AGUILERA ALEJO MANUEL 125,00 oot
0000000007 | 26/0B42018 $OI0I01000 | ABREGD MARTINEZ JULIA 4500 o0t
0000000008 | 26/05/2018 $0010101000 | AGUILERA DAMIAN FELIPE 256,00 o0t
0000000009 | 26/05/2018 XB010101000 | AGUILERA ALEJO MANUEL 0.0 o0t
0000000010 | 26/06/2018 #4010101000 | AGUILERA DAMIAN FELIPE 0.00 oot

L@ Operaciones

«/  CFDIGENERADO

~
L

Agregar Recho

o
o
o
o
%
- NOTA DE CREDITO
% 0000000011 | 28/0/2018 RO0T0T01000 | JOSE ¥ ALICIA ZAMUDID PANIAGUA 0.00 oot
Tiser Orden Pago & O00DODODYE | 28/06/2018 010101000 | BALTAZAR GLUZMAN M& AUXILID 349588 o0t %
X 0000000035 | 04/07/2018 $OOI0T01000 | SIN UN NOMBRE 0.00 o0t =
« foooooon3s | p4drsents XBOI0T01000 | ZAVALA GUZMAN JOSE MARTIN 500.00 o0t e e
e « fpooooooozz | ossovsame XB0T0T01000 | ACOSTA JUAREZ LUZ MARIA /0,00 oot .
- N « fpooooooozs | o4sorsams ROOTOT01000 | VILLAGOMEZ YEGA JOSE MARID 500.00 oot —
“ Q000000033 04/07/2018 XA 070000 D1aZ HERMNANDEZ CARLOS £,955.50 a0l —
. « foooooondn | pasos0ts %B010101000 | ARCOS ARCOS EDUARDO 345,35 o0t
= ¥ W & [hooooooodt | nasorsemis %8010101000 | ALBOR DONDIEGD FRANCISCO 4300.00 o0t
| Pracesas « fpoooooondz | ossovsame XBM0T01000 | ALBOR VIGIL JOSE CARMEN 139500 oot
= « fbooooooodz | o4sorems X010701000 | RICD PANIAGUA ITZEL 935,00 001
=4 cerrar <7 000000044 | 04/ 0101000 BERNABE ARELID Y 50C
=)

L]

Buscar Recibo:

il
S
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8.24.- Seguira apareciendo COBRO: RECIBO como en la imagen (8.19), pero sin
la opcion “Guardar” porque ya se timbraron todas las cuentas de la fecha
seleccionada.

: - hgregar/Modificar el Cobro E wl
Detalles del Cobto | CFDI Relacionados | Adicionales COBRO: RECIBO
1 saie: 208 Folin: 0000nonoa2 Fecha Cobro: 04/07/2018 Pis: MEX Moneda: N RFC: | 5434010107000
Razén Sociak ALBOR VIGIL JOSE CARMEN Lugar Expedicidn: 58243

FomaPage: s, Efectiva Tipo de Comprobante: |5, |:| Inresa

MétodoPago: L, Pago en una sola exhibicién Tipo Relacién: 3 SIN RELACION

Usa CFDI: a Por defini

Condiciones Pago: | CONTADO | Referencia de Pago: ’—‘

| Codigo Concepto Unidad S4T Cantidad Precia Unitario Importe Descuento |
2 >
Subtotal: 1,395.00

Descuento: o.on

Importe: 1,285.00

Total Impuestos Trasladados; o.on

Total Impuestos Retenidos: o.on

Total 1,355.00

Concepta de Cobro:  POR REVALIDACION DE LICENCIA MUNICIPAL PARA FOMDAS, CERVECERIAS EM ENVASE ABIERTO
5 Cancelar

8.25.-Para generar una NOTA DE CREDITO ocurre cuando se cancela un CFDI
timbrado de forma individual, como el proceso de la imagen (8.13), ya que en el
“CFDI General” no se podra realizar nota de crédito. El cajero puede realizar el
proceso de nota de crédito identificando el “CFDI GENERADO” con la paloma en
verde, identificando el nombre del contribuyente y seleccionar el icono Consultar
Recibo.

' Recibos de cobro realizados =] & |
Recibos de Cobros
Recibos de Cobros -» ‘
: P D <+Fecha Cabio> RFC Cantibuyente Total ~ LEYENDAS
l@ Oeaaciopas % 0000000004 | 25/08/2018 HEADITI0T00 | SIN LN NOMBRE i
- ~ || ® oooononnos | zamesenta WELATDINTNG | SIN LN NOMBRE i A LIS 0D
o DDOODOOODE | 2BA0G/2018 RECIONT0NG | ABUILERA ALEJD MANUEL 12
| o 7 ] 1000 ABREGI MARTINEZ JULIA ; e LT
o DOOOODDOCE | 2640502018 REGIONT000 | AGUILERA DAMIAN FELIPE 25
o DOOOODDODS | 2840542018 CAMO0T000 | ABUILERS ALEJD MANUEL [
®OOI0NOOOID | ZRAIGAIE DI | AGUILERA DAMIAK FELIPE i i
¥ 0DOD0DOOTT | 2BADB/Z0NE JOI0T000 | JOSE ¥ ALICIA ZAMUDIO PAMIAGUA [ =
o DOOOOODOTE | 2840542018 MESTONTOND | BALTAZAR GUZMAN M, AUILID 34% 3 EiET T
[N ®OIDONONNZ5 | DAAITAE SELIIDINTNG | SIN LN NOMBRE i 2
N o DOOOOODOZG | D4407/2018 REGIOTON0 | ZAVALA GUZMAN JOSE MARTIN S0 o
i o DOOOODDOZ7 | D4407/2018 HEIONT0ND | ACDSTAJUAREZ LUZ MARIA 350
ComsdtarBecie || 000000008 | o4rns WRGIIOINTNG | WILLAGOMEZ WEGA.IOSE MARID 5
o DOOOODDOZS | D4A07/2018 REGIOIT0ND | DIAZ HEAMANDEZ CARLOS 5,99
| . Proceses o DONONOOD4N | D4A17/2018 SELIIOINTNG | ARCOS ARCOS EDLARDD B4
& DOOONONO4T | D447/2018 WEGIIDINTONG | ALBOR DONDIEGD FRANCISC 4,300
=4 Cenar o DOOOODDD4Z | D4A07/2018 RECIONT0NG | ALBOR VIGILJOSE CARMEN 1.3%
ik < 3 v
Buscar Recibo: L]
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8.26.- Una vez que se dio clic en consultar recibo se abre la ventana donde aparece
la informacion del cobro del contribuyente, del cual se deben tomar los datos
siguientes:

(No.1). - Nombre del contribuyente.

(No.2). — Uso CFDI, Forma de Pago, Condiciones de Pago, Método de Pago.
(No.3). - Descripcion del Cobro.

(No.4). - Folio Fiscal (UUID)

(== ) &= CFDI0D000052LAN7008173RSCO01.PDF - Foxtt Reader
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DIRECCION: DIEGO DE SIGUENZA'Y FIGUEROA 16

. 01: EFECTIVO
OPMSAP COLONIA:  EL MIRADOR DEL PUNHUATO )
LOCALIDAD: MORELIA CONDICIONES DE PAGO:
@ 0&% MUNICIPIO: MORELIA CONTADO
ESTADO: MICHOACAN METODO DE PAGO: )
204520485 PUE: PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION
PAIS: MEXICO C.P.. 58249 REFERENCIA
E—
603: Personas Morales con Fines no Lucrativos
< RECEPTOR MOTIVO DE DESCUENTO:
JOSE Y ALICIA ZAMUDIO PANIAGUA
FOLIO FISCAL (UUID) >
CONOCIDO SN 5059C979-543D-4A2D-8365-8744E6351B40
CENTRO C.P. 58900 [TOLIOINTERNCO DELAFACIORA oo
SANTA ANA MAYA TOMA/CONTRATO: LAN7008173R5-52.C-001
SANTA ANA MAYA TARIFA COBRO: LUGAR DE EXPEDICION:
MICHOACAN PERIODO COBRO: 58249 MORELIA MICH.
R.F.C.:  XAXX010101000 IMPORTE PENDIENTE 0.00 FECHA DE EXPEDICION:
<4 USO CFDI: PO1: POR DEFINIR I 2018-07-05T10:50:54
Cve Prod. Serv./No. Iden. DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD P. UNITARIO IMPORTE
931 CONEXION DEL SERVICIO DE SUMINSITRO DE AGUA POTABLE, TERCERA EDAD, SIN E48 1.00 300.00 300.00

414300430000200020040 || MATERIAL Unidad de Senvicio DESCUENTO: 000
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8.26.- (No.1) Para generar la nota de crédito debes seleccionar el icono Agregar
Recibo y seleccionar al contribuyente como en el proceso de la imagen (8.2).

0000000053

" Traer Orden Pago
(3

x 05/07/2018
Lancelar Recibo . ———————— ..

— B8 [S05E ¥ ALICIA ZAMUDI0 PANIAGUA] I coooouosec
Consultar Becibo

8.26. - (No.2) Lo principal es corroborar la informacion que sea la correcta siguiendo
el proceso de la imagen (8.3 No.2)

Detslles del Cobra |CFD\ Relacionados | Adicionalasl NO DEFINIDO!
Serie: |ZUTE | Falio: ‘ 0000000052 Fecha Cobra 05/07/2018 ‘ Pais: |ME>< ‘ Moneda MxN RFC: |><A>0<U'IU'IUT oog |
i o JOSE 7 ALICIA ZAMUDID PANIAGUA | Lugar Expecicion: 56249 |
o tiy | O1 Efectivo Tipo de Comprobante: s, l:l Ingresa
[ poe i i & oo SIN RELACION
P
CONTADD

Codigo Concepto Unidad SAT Cantidad Precio Unitario Irnporte Descuento

0.00

0.00
0.00
0.00

0.00

Contabilidad y Sistemas de Armonizacion, s.c. Calle Diego de Sigiienza y Figueroa #16 Fracc. El Mirador del Punhuato.
C.P. 58249 Morelia, Michoacéan. Teléfono: (443) 323 0447 Facebook: @contabilidadysistemas
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8.26.- En tipo de comprobante se selecciona la letra E de “EGRESO” y Tipo
Relacion, se selecciona 01 “NOTA DE CREDITO DE LOS DOCUMENTOS
RELACIONADOS” siguiendo el proceso de la imagen (8.3 No.2) para enseguida
poder seleccionar el icono “Agregar”.

<+ Agregar/Medificar el Cobro

Detales del Cobro |CFDI Relscionadss | Adcionsles

=] ==

NO DEFINIDO!

Sere: s Foli: 0000000053 FechaCobre:  05/07/201% Pais  piEx Moneds: L RFC: 204010101000
e JOSE ¥ ALICIA ZAMUDIO PANIAGUA ! PR
FemalPess ) Efectivo Tipo de Comprobante: s, B
Método Paga: o, | PLIE Pago en una sola exhibicién Tipo Relacién: 2 Mota de crédito de los documentos relacionados
Uso CFDI & Por definic
Esrdtersnes Fes ‘:gNng | Ref 5 P ’—‘
Cadigo Cancepla Uridad SAT Canlidad Precia Uritaria Imparte Descuente I
\ \ \ \ | | \
| | | | | | |
< >
] ) Subkotal 000
laegs |/ Modfcar | Ejrivar . .
Impotte: om
Total Impuestos Trasladados oo
Tatal Ineuestos Retenidos om
Totat i
Cancepta dz Cobra
Guardar 5 Ceoneel

8.26.- (No.3) Al elegir Agregar en la imagen anterior se despliega la imagen
siguiente e ingresaras la informacion que es: Concepto, Cantidad, Precio Unitario,
Importe y si existe Descuento indicarlo en su recuadro.

En la opcién “Detalle” se escribira “CFDI RELACIONADO (se copiara el folio fiscal
UUID de la imagen 8.26.- marcado con el numero 4 en el circulo rojo de la pagina
47,y la leyenda de “EL CONTRIBUYENTE SOLICITA CFDI” y dar clic en Guardar.

%" Agregar una linea de Cobro == =

%47 Datos de la Linea de Cobro

Buscar Concepto:

i Clawe Prod/Serw SAT:

o |EDNE><IDN DEL SERWICIO DE SUMINSITRO DE AGUA POTABLE, TERCERA EDAD, SIN MATERIAL ‘

Datos de la linea de Cobra ‘ Id Detalle: 0000000057 0000000053

93161700 Clave Unidad SAT: | E4

Detalle: I

CFDI RELACIONADO 5053C373-543D-4420-6365-8744E 6351840 EL CONTRIBUYENTE SOLICITA CFDI

Concepta a Cobrar:

Unidad:
Importe:
Descusnto:

Mo. Cuenta Predial:

COMEXION DEL SERYICIO DE SUMINSITRO DE AGUA POTABLE, TERCERA EDAD, SIN MATERIAL. CFDI RELACIONADD
S059C979-5430-44 20 -5365-6744E 6351040 EL CONTRIBUYENTE SOLICITA CFDI

| Unidad de Servicio ‘ Cantidad: ‘ 1.000000 | Precia Unitario: 300.000000

300000000 Total Impuestos Trasladados: 0.000000

0.000000 Total Impuestos Retenidos: 0.000000

3¢ Cancelar
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8.26.- (No. 4) Selecciona “CFDI Relacionados” y siguiendo el proceso de la
imagen (8.8) para que aparezca la cantidad del recibo y el concepto del cobro que
se ingreso imagen 8.26.- marcado con el numero 3 en el circulo rojo de la pagina
47, para poder seleccionar y dar clic en Guardar.

&' Agregar/Modificar el Cobro ==

Detslles del Cobre  CFDI Feelacionados  adicionales NO DEFINIDO!
Serie: 2018 Folia: 0000000053 Fecha Cobro: 05072018 Pais: MEX Moneda: MM RFC: <1 0101000

Fiaztn Socil, JOISE ¥ LI ZAMLIDI0 PANIAGL Lugar Expedicign. 50243

£ @ Operaciones

=]

Agregat UUID

&

Muodficar UUID

=]

Eliminar LIUID

Totalen CFOI's

K y |
oncspto de Cobro:  COMEXION DEL SERVICIO DE SUMINSITRO DE AGUA POTABLE, TERCERA EDAD, SIN MATERIAL. CFDI RELACIONADD S053C973-5430-4420-
H3E5-B7HEE3T1B40 EL CONTRIBUYENTE SOLICITA CFDI Guardar 3 Lancelar

8.27.- De la imagen 8.26.- (No. 4) al dar clic en Guardar aparece la imagen
siguiente, en la cual podras seguir el proceso (8.12, 8.14 y 8.15) y envia a “Recibos
de Cobros” con la leyenda: NOTA DE CREDITO, seleccionar con doble clic al
contribuyente marcado con el simbolo de NOTA DE CREDITO, con lo cual manda
a la imagen (8.4)

4" Recibos de cobro realizados = s

Recibos de Cobros

Recibos de Cobros |

= b D <+Fecha Cobra> RFC Contribuyente Total ldCaa  ~ LEYENDAS
£ Operaciones ¥ 000000OMIO | 2esOEEYE WAXXOI0101000 | AGUILERS DAMI&N FELIPE .00 o1
— ~ || % ooooooooit | 2ssoesems XOXAMDIONN0O0 | JOSE ¥ ALICA ZAMUDID PANIAGLA 000 o SMANCEEERE
e o DOOODOOONS | 2806/2018 KAAMDIONN00 | BALTAZAR GUZMAN Mé. ALILIO 3496 88 i
o o «/ RECIBO GENERADO
Areger Recibo % 000000003 | D4/07/2018 KAAMDIONN00 | SIN UN MOMBRE 000 i =
o D0OODOOO3E | D407/2018 KASAMDIONN00 | ZAVALA GLZMAN JOSE MARTIN 500,00 i
- l NOTA DE CREDITO
o 0000000037 | 04/07/2018 KAAMDIONN00 | ACOSTA JUAREZ LUZ M&RLA. 350,00 i
Tvaer Diden Paga o 0000000038 | 04/07/2018 KAAOIDI01000 | VILLAGOMEZ VEGA JOSE MARID 500.00 oot e
o 0000000039 | 04/07/2018 XAXA0I0101000 | DIAZ HERNANDEZ CARLOS 5,999.50 oot =
o 0000000040 | 04/07/2018 WAXAOIDI01000 | ARCOS ARCOS EDUARDD 5,35 oot ) e
Bl Bl o 0000000041 | 04/07/2018 XX04010101000 | ALBOR DONDIEGD FRANCISCO 4,300.00 oot =
. N o 0000000042 | 04/07/2018 XBXO4010101000 | ALBOR VIGILJOSE CARMEN 1,395.00 oot —
i o 0000000043 | 04/07/2018 KX0010101000 | RICD PANIAGUA ITZEL 995.00 oot =
’ & DOODDODO44 | D407/2018 XX04010101000 | BERNABE AURELID Y 50C 11,268.70 oot
Consultar Beciba W —
0000000050 | 05/07/2018 XX04010101000 | ALBOR DONDIEGD ANDRES 0.00 oot
{ .. Procesos 0000000051 | 05/07/2018 XX04010101000 | ALBOR DONDIEGD FRANCISCO 0.00 oot
= o 05/07/2018 XA00I0101000 | JOSE ¥ ALICIA ZAMUDID PANIAGUA 300.00 oot
=4 Cenar 2018 10101000 JOSE ¥ ALIC LIDIO PANIAGLA, 300,00
i 3> v

Buscar Recibo: | [ |
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8.28.- Del paso anterior al seleccionar al contribuyente y darle doble clic, se
desprende la imagen siguiente, donde en la pantalla aparecera como “NOTA DE
CREDITO”, por lo que ya no se tendr& ninguna opcién para modificar informacion y
aparece la opcion de “Cancelar” para enviar a la imagen (8.27)

2% Agregar/Modificar el Cobro

Detalles del Cobro |EFDI Relacionados | Adicionales

0000000052

Serie: 2ma Folio:

B STt JOSE Y ALICIA ZAMUDIO PANIAGLA
Forma Pago: Efectivo

Métoda Pago: Pago en una sola exhibicidn
Uso CFDI: Por definir

Fecha Cobro:

05/07/2018 Pais: MEX

Tipo de Comprobante: o,

Tipo Relacidn:

Moneda: RFC-

=M

010100
58243

Lugar Expedicidn:

Eareso

Nota de crédito de los documentos relacionados

3

Condiciones Paga: | CONTADO

Codiga
COMEXION DEL

Concepto

SE| 10 DE SUMINSITRO DE ¢

Uridad 54T Cantidad

Precio Unitario Imparte Descuento I

Subtatal 300,00
Descuenta: 0.00
Imparte: 300.00
Total Impuestos Trasladados: 0.a0
Total Impuestos Aetenidos: 0.a0
Total: 300.00
Concepta de Cobro:  CONEXION DEL SERVICIO DE SUMIMSITRO DE &GUA POTABLE, TERCERA EDAD, SIM MATERIAL. CFDI RELACIONADO S059C979-5430-4420 -
8365-8744E6351B40 EL COMTRIEUTENTE SOLICITA CFDI 5 LCancelar

8.29.-Para poder cancelar un recibo, la Unica persona que puede realizar esa
actividad es el administrador, y en solo dos opciones de las leyendas se puede
cancelar un recibo las cuales son: “RECIBO GENERADO” e “INDEFINIDO”

L RECIDUS UE CUBIL reanzauus P —
Recibos de Cobros
Rscibos ds Cobros > ‘
P D <+Fecha Cabio RFC Contribuyente Total dCsa ~ LEYENDAS
&=, Dperaciones
527 % 0000000011 | 28/0e/2018 X0 0101000 JOSE ¥ ALICIA ZAMUDIO PANIAGUA 0.00 o s
— ~ ||« ooDOODDODME | 2B/0842018 SAIDIOTN0D  |BALTAZAR GUZMAN WA, AUXILID 349668 oo < L
oo % 000DOOODGS | 0407/2018 RAKOI0I01000 [N UN NOMERE 0.00 ool
— »/ RECIBO GENERADO
Agregar Recibo « 0000000036 04/07/2018 P4AeXM 01000 ZANALA GUZMAN JOSE MARTIN 500,00 o _
» 00DO0ODD37 | 04/07/2018 REZKOIDIOI000  [ACOSTA JUAREZ LUZ MARIA 350,00 ool
- NOTA DE CREDITO
o 0000000036 | 04/07/2018 XEGEO0I0I000 | VILLAGOMEZ YEGA JOSE MARIO 500,00 o
Tvaer Oirden Pago W 00DDDOOC33 | 04/07/2018 RAKOIOI01000 | DIAZ HERNANDEZ CARLOS 5,393.50 o e prcino canee
« 0000000040 | 04/07/2018 RAZKOI0101000  [ARCOS ARCOS EDUARDO 845,35 o -
« 0000000041 04/07/2018 P4AeXM 01000 ALBOR DONDIEGD FRANCISCO 4,300.00¢ o x CFDI CANCELADO
PN W 000000042 | 04/07/2018 REKOI0I0I000  |ALBOR VIGIL JOSE CARMEN 1,395,001 il .
a « 0000000043 04/07/2018 P4AeXM 01000 RICO PANIAGUA ITZEL 995.00 o INDEFINIDO
| o 000000044 | 04/07/2018 RALKOIDI0T000  |BERMABE AURELIDY 50C 11.288.70 oo
BB 0000000050 | 05/07/2018 XEAON0101000  |ALBOR DONDIEGO ANDRES 0.00 o
= hd 0000000051 | 05/07/2018 $AOIDIOTN00  |ALBOR DONDIEGD FRANCISCO 0,00 oo
|, Procesas W 000D0OOOSZ | O5A07/2018 R0 0101000 JOSE ¥ ALICIA ZAMUDID PANIAGUA 300,00 ool
- 0000000053 05/07/2018 P4AeXM 01000 JOSE ¥ ALICIS ZAMUDIO PANIAGUA 300,00 o
= 0
%‘ - Cermar
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8.30.- Para cancelar un “RECIBO GENERADO” e “INDEFINIDO” debe estar de
acuerdo el cajero con el administrador, por que al momento de realizar una
cancelacion ya no se podra hacer cambios, por eso es recomendable realizar las
cancelaciones al final del corte, ya que no se realizara ningun cobro mas, y evitar
problemas entre el cajero y el administrador, de que ambos se pongan a cancelar
recibos, de hacerlo y no verificar entre ellos provocan que se llame al consultor para
que cancele los movimientos, los “CFDI GENERADOQO” no se cancelan solo se realiza
nota de crédito. Para realizar el cancelado debes identificar el recibo generado e
indefinido para poder seleccionar el icono Cancelar Recibo.

%% Recibos de Cobros

Recibos ds Cobros |

= g <+D> Fecha Cobro RFC Contribuerite Total 1dCaa A LEYENDAS
£ Uperacianes o 0000000038 | O4/07/2m1B SAHDINIOIN00 | VILLAGOMEZ VEGA JOSE MARIO 500.00) il
+/  CFDIGENERADO

— A || 0000DODO3S | O4/07/2M% AXAD0101000 DI4Z HERNANDEZ CARLOS 5,333.50 oot
Ll + 0000000040 oa/07/2018 0010701000 ARCOS ARCOS EDUARDOD 845.35 oo

. ‘»/ RECIBO GENERADO

Agregar Recibo «  00000an04t 04/07/2018 XA4010101000 ALBOR DONDIEGO FRANCISCO 4,300.00 ool =

~ 0000000042 oa/07/.2018 HA0010701000 ALBOR VIGIL JOSE CARMEN 1.395.00 oo

NOTA DE CREDITO
0000000043 04/07/2018 04010101000 RICO PAMIAGUA ITZEL 435.00 ool
& 0000000044 | 04/07/2018 4010101000 BERMABE AURELIO Y 50C 11,288.70 ool

¥ RECIBO CANCELADO

= % 000000045 | OAO7/2018 10101000 | SIN UN NOMERE 0.00 003
% 000000004E | D5/07/2018 A<010101000 | ABEL SILVA 30,000.00 003 0 oA
000000047 | D5/07/2018 0010101000 | AGUILERA CASTRO FELICICTAS Y HERIBERT 1,500.00 003 =22
Cancelai Fiecibo b e R
N ] oe010101000  ALVAREZ PEREZ JOSE CONRADO ZEFERIN D
"\ 05/07/2M8 XEX010107000 ALVAREZ PEREZ JOSE CONRADO ZEFERIN 18,744.50 003
000000OS0 | D5/07/2018 X010101000 | ALBOR DONDIEGO ANDRES 0.00 w
Consutar Recibo
® 1| osmrame %4<010101000 | ALBOR DONDIEGO FRANCISCO 000 001
.. Procesos « 000DDDOOSZ | O5/07/2018 RAXROI0I0000 | JOSE ¥ ALICIA ZAMUDIO FANIBGUA 300.00 w
=5 05/07/2018 010101000 | JOSE ¥ ALICIA ZAMUDIO PANIAGUA 30000 001
t— Cerrar 3 0000000054 05/07/2M8 XEX010107000 ABREGO MARTINEZ JULLA 800.00 ool
- < > W
Buscar Recibo: | | =

8.31.- Al seleccionar “Cancelar Recibo” se abrird una ventana donde advierte que
es un proceso muy delicado, por ello se debe estar seguro. Si selecciona la opcién
“Cancelar” cerrara la ventana y si estas seguro selecciona la opcion “Aceptar”.

s (=& [=]
“i¢ Recibos de Cobros
Fiecibes de Cobros - ‘
= <+D> Fecha Cobro RFC Contribuyente Total ld Caia ~ LEYENDAS
== + 00000000 04/07/2013 RAXROON0I000 | VILLAGOMEZ VEGA JOSE MARIO 500.00 ot P
- A || » oo00000033 | oasOFs2ONE HAXAI10101000 £ Cancelar una Venta _ % ot <7
L3 + 0000000040 | 044072013 HAXAI10101000 Est. i N a ot B e
- ste proceso es muy delicad e que RADO
; ~ 0000000041 | 047072018 H10101000 ot -
Agregar Recibo - desea cancelar la Venta correcta. Una vez que se ejecute este
~ 0000000042 |  04/07/2018 0010101000 proceso, no seré posible recuperarlo. o1 NOTA DE o,
+ 0000000043 |  04/07/2018 0010101000 o1
Tiaer Orden Pago + 0000000044 |  04/07/2018 0010101000 o1 o T
- v % 0000000045 | 05/07/2018 ReX< 010101000 003 =
x 0000000046 | 06/07/2018 HAXAI10101000 i % G
ol Fshe 0000000047 | 05/07/2018 XA I10101000 Venta a Cancelar: 0000000048 003 =S
& W ooooooon48 | 0540 RAAI10101000 -
3 0000000045 | 05/07/2018 0010101000 003
ST, 0000000050 | 05/07/2018 0010101000 o1
— ¥ /| % oooooooosn | osv07sems 0010101000 N - o1
[ .. Procesas ~ 0000000052 | OS/07/2018 w840101 01000 = Yl § =" om
=} 000000005 05/07/2018 HAXAI10101000 e ot
=4 Cerar % 0000000054 | 05/07/201% RAXAOI0101000 | ABREGO MARTINEZJULLA | 800.00 ot
- < 3 v
Buscar Recibo: L]
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8.32.- Al dar clic en “Aceptar” aparece un aviso, donde explica que se realizé la
cancelacion del recibo de cobro y debes dar clic en “Aceptar”

3 (== =]
Recibos de Cobros
Recibos de Cobros -> |
¥ <+D> Fecha Cabro RFC Contribuperte Total |dCaia ™ LEYENDAS
| &= Dperaciones
(&= W DDDDDDDOEE | 044072018 sl T0000 | WILLAGOMEZ VEGA JOSE MARID 500.00 o o
- w | ooz | a0l palulnli s g . % B ol ™ i
Ll o 000000040 | 0470772018 (010101000 MENSALE... 5 |
- Este| ente &/ RECIBO GENERADO
ageas Fiecha W DDDDDDDO41 | 04/07/2018 54401 0101000 desd g o =
o OOO00OO4Z | 0440772016 a1 T1T1000 ) m ——
)
0000000043 | 04/07/2018 010101000 R e NCERROEERECIEOIDECRER D ) 001
[ o OOOOOOONA4 | (440772018 swemmm | i ol o
N ¥ OOO00OOME | OB/07/2016 a1 T1T1000 ) 3 =
x 0000000046 | 05/07/2018 54401 0101000 ) 03 3 T
: 0000047 | 06/07/2018 a1 T1T1000 e = ) 3 <
Cancelar Recibe
. p o INDERINIDD
i AN0000N4 | 05/07/2016 a1 11000 3 iz o
ON00000& | 06/07/2018 a1 T1T1000 ) m
Consulbar Becibe
% DDDDDDOOSI | 0B/07/2018 54401 0101000 <. o ) o
[ L Procesos « 0000000052 | 0S/07/2018 54453401 0101000 Eap =P §& = ) oot
53 000000005 | 05/07/2018 METITITID | wU9E AL e Fe 00l o
=2 cenar ¥ 0000000 | OB/07/201R ST MITAND | ABRERD MARTINEZ JULIA 80000 ol
il < > v
Buscar Recibo: | | ]

8.33.- Realizado el procedimiento anterior, surge la imagen siguiente, donde el
recibo aparece con la leyenda “RECIBO CANCELADO” con una “X” en color azul
en el renglon del contribuyente.

Recibos de Cobros

Recibos de Cobros |

= ] i D3 Fecha Cobro RFC Contiibuyente Tatal dCaa A~ LEYENDAS
EG Uperaciones W 00000O0D3E | O4/07/2018 WAOTINO000 | VILLAGOMEZ VEGA JOSE MARIO 500,00/ oo
CFDI GENERADO
—, ~ ||~ ooo0OODD3S | oas07iemiE ®&<010101000 | DIAZ HERNANDEZ CARLDS 5.999.50 oot A
& W 00000DOOAD | 04/07/2018 RANA0T0I01000 | ARCOS ARCOS EDUARDO 845,35 ool
- «/ RECIBO GENERADO
e Fecho W 0000000041 | D4/07/2008 WA01I01000 | ALBOR DONDIEGD FRANCISCO 4,30000) oo =
o 0000000042 | 04/07/2008 ®&<010101000 | ALBOR VIGIL JOSE CARMEN 1.395.00 oot
NOTA DE CREDITO
o 0000000043 | 04/07/2008 RAXA0T001000 | AICO PANIAGLUA ITZEL 595.00) oot
Traet Oiden Pago W 0000000044 | 0470742018 RAA0TIN0N000 | BERNABE AURELID'Y 50C 11,26870) oo
N % 0000000045 | O5/07/2018 REp01001000 | SIN UN NOMBRE 000 003
x 0000000046 | O5/07/2018 RENAOTI01000 | ABEL SILVA 30.000.00] 003 % CFDICANCELADO
Bt Pl 0000000047 | 05/07/2018 RAAOTI0I000 | AGLILERA CASTRO FELICICTAS ¥ HERIBERT 150000, 003 =
a . 0000000046 | OS/07/208 WA0TINO000 | ALVAREZ PEREZ JOSE CONRADD ZEFERIN 000 003 Moo
A 05/07/2018 X&N{010101000 | ALVAREZ PEREZ JOSE CONRADO ZEFERIN 18,749.50) 003 —
Conzultar Recibo v - - -
% 0000OOODST | O5/07/2018 WaX01I01000 | ALBOR DONDIEGD FRANCISCO 000 oo
., Procesos o 000000DOSZ | 0S/07/2018 ®ep0<010101000 JOSE Y ALICIA Z&MUDIO PANIAGUA 30000/ oot
= 0000000053 | O5/07/2018 RAXA010101000 JOSE Y ALICIA Z&MUDIO PANIAGUA 30000/ oot
=4 Cenrar % 0000000054 | O5/07/2018 RAADTIN0I000 | ABREGD MARTIMEZ JULIA 800,00/ oo
- < > v

Buscar Recibo: L]
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8.34.- En el icono “Traer Orden de Pago” solo aplica para los nuevos sistemas de
cobranza, panteones, licencias, anuncios publicitarios y agua, consiste en traer de
esos modulos la orden de pago, procedimiento que se explicara en los manuales de
dichos programas.

£+ Recibos de cobro realizados =N R

Zt Recibos de Cobros

Recibos de Cobras > |

= . i <+ Fecha Cotra RFC Contibuyente Tatal 1d Caja ~ LEYENDAS
[£%% Operacionas « 0000000001 25/06/2018 5454010101000 ABREGO MARTINEZ JULIA 1,000.00 003
CFDI GENERADO
—, ~ || % oooooooooz | 2562018 XAE0IM01000 | AGUADD PARDO EULOGIA 000 003 ~
& ~ DOOOOODO0 | 25A0B/201E RARKOI0I01000 | AGUILERA ALEJD MANUEL 12000 003
X v RECIBO GENERADO
AELE % 000000DOTZ | 26A06/201% RAKOI0II000 | ABEL SILVA 000 003 =
3% 0000000013 | 28/06/2018 XEK010101000 | SIN UN NOMBRE 000 003
NOTA DE CREDITO
% 000000DOTS | 28/08/2018 XAEOINOI000 | ABEL SILVA 000 003
Trasr (rden Pago % 00000ODOTS | 26A06/2018 KORKOI0IOI000 | ABEL SILVA 000 003 e
% 00000ODOTE | 2606/201% RARKOI0101000 | JOSE Y ALICIA ZAMUDIO PANIAGUA 37.200.00 003 B
w 0000000017 | 2BJ0B/201E XEA010101000 | GARCIA MALDONADD FRANCISCO 453.00 003 £ G (T
& 00000DDOTS | 29/08/2018 XAE0M01000 | CARDENAS MURIDS IRMA, 5,000,00 003 =
LCancelar Recibo 4
N = 2 ] 5 TN JOSE Y ALICIA ZAMUDIN PANIAGUA 6,256 50 —
A % 000000DOZ1 | 29.06/201% RAKOI011000 | 5IN UN NOMERE 000 003 =
T, 0000000022 | 29/0B/2018 KAKO10101000 | JOSE Y ALICIA ZAMUDIO PANIAGUA 4500 003
= Y| @ oooooooozz | 2av0EsmE XA<010101000 | GARCIA MALDONADD FRANCISCO 450,000.00 003
| ., Procesas o O000DOO24 | 2800842016 XAEOIOI000 | ABEL SILVA 30,000 00 003
= W 000000025 | 02ZA7/2016 01 0101000 LOPEZ RODRIGLEZ.) CONCEFCION Y 50 15,236.00 003
=4 Cormar W 00DOOOOD26 | 02A7/2018 RAKOI0ITI000 | ABEL SILVA 400 003
- < > v
Buscar Recibo: | ‘ [ ]

8.35.- En el icono Enviar por Correo, como se muestra en la imagen siguiente es
con el objeto de enviar los CFDI a los contribuyentes a través de sus cuentas
electronicas de Email, para ello se les configura el programa THUNDERBIRD, para
poder enlazar al Sistema de Ingresos.

%" Recibos de cobro realizados =] & ||

Recibos de Cobros

Recibos de Cobros > ‘

Fecha Cobro Cantribuyente Id Caja LEYENDAS

K 5:57 Dperaciones

AURELIOY SOC

«/  CFDI GENERADO

«/ RECIBO GENERADO
Cancelar Recibo "
.

NOTA DE CREDITO
b
Consultar Becbo ‘3 RECIBO CANCELADO
N
L 2 3 CFDICANCELADO
Yer datos del Recibo
INDEFINIDO
» | L}
Enviar por Carneo v
| 4, Procesos
t" Cenar
- < >

Buscar Recibo: -
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8.36.- Al dar clic en “Procesos” de la imagen anterior, se desprenden las opciones
de la parte izquierda de la ventana siguiente, entonces se selecciona el icono
“Recuperar PDF” con el objeto de existir algun problema en consultar recibo, se
obtiene un respaldo para ver la informacién del recibo seleccionado, conforme se
muestra en la imagen 8.36

" Recibos de cobro realizados E=RECE
Recibos de Cobros
Recibos de Cobios - ‘
= ] 4 <+D> Fecha Cobro RFC Contibuyents Total 1d Caia ~ LEYENDAS
§% Uperaciones « 000000001 | 25/06/2018 HASKDI0N01000  |ABREGD MARTINEZJULIA 1.000.00 o3 .
: % 0000000002 | 25A06/2016 HEAKOI0I01000 | AGUADED PARDO EULOGIA 0.00 003 &7 e
g Procesos ~ 0000000003 | 25/06/2018 KAKDION01000 | AGUILERA ALEJD MANUEL 120.00 003
¥ v RECIBO GENERADO
% 0000000MZ | 2B/A06/2018 WANUOI0I000 | ABEL SILVA 0.00 003 A
% 000000003 | 2840642018 HAXKOIDI01000 | SIN UN NOMERE 0.00 003
NOTA DE CREDITO
B % 000000004 | 2840642018 HAXKOIDI0I000 | ABEL SILVA 0.00 003
% 000000OMS | 2B/06/2018 WANUOI0I000 | ABEL SILVA 0.00 003 % e
% 000000OME | 2B/06/2018 WAOI0I01000 | JOSE ¥ ALICIA ZAMUDIO PANIAGUA 37.200.00 003 =
W 000000DD1T | 28/06/201% HAAXOIDI01000 | GARCIA MALDONADD FRANCISCO 453.00 003 oy G T
W 000000DO1S | 29/06/201% HAAKOIDI0I000 | CARDENAS MUFIDS IRMa 5,000.00] 003 =22
= - INDEFINIDO
R % 0000000021 | 29/06/2018 K&X¥KO10101000 | SIN UN NOMBRE 0.00 003 _—
0000000022 | 2940642016 HAXOIDI01000 | JOSE Y ALICIA ZAMUDIO FANIAGUA 45.00 003
& 000000023 | 29A06/2016 MAOIDI0I000 | GARCIA MALDONADD FRANCISCO 450,000.00 003
JR— & 0000000024 | 29/06/2018 WANUOI0I000 | ABEL SILVA 30,000.00 003
ancelar
W 000000DO25 | 02/07/201% K&XXOI0101000 | LOPEZ RODRIGUEZ J CONCEFCION ¥ 50C 15,236.00 003
E4 Cerrar W 000000DO26 | 02/07/201% HAAKOIDI0I000 | ABEL SILVA 4.00 003
et < > v
Buscar Recibo: | | -

8.36.- Una vez realizada la seleccion anterior se abre la informacién del reporte,
ilustrandose de la siguiente forma.

SISTEMA DE ARMONIZACION CONTABLE GUBERNAMENTAL

RF.C: HAXHENO101000 PAGINA 1 DE1
DIRECCION: UENZA Y FIGUEROA 168 FORMA DE PAGD:

D DEL Pt 01: EFECTNVD
OFMSAY E:::::l.u; el CONDICIONES DE PAGO:
Glerbde womcwo: vorz :uorrk‘;.;onz o
IO SN ESTADD: Misanga PUE:PAGO EN J\U\. SOLA EXHIBICION
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G. CATALOGOS; CONFIGURAR IMPRESORA...

9.- CATALOGOS: Aparece en la ventana y selecciona la opcién “Configurar
Impresora...”

E Reportes Editar Salir Seguridad

Bancos

C t
onceptos bros

Contribuyentes

Cobro de Ingresos

Salir

9.1.- Configurar impresora, es la parte que se utiliza para seleccionar la impresora
a la que deseas mandar imprimir y editar el tipo de impresion.

Impresora

MNombre: | Send To OneMote 2016 V| | Propiedades. ..

Estado: Ligto

Tipo: Send to Microsoft OneMote 16 Driver
Ubicacion:  nul:

Comentario:

Papel Orientacion

Tamario: |Carta v |

@ Vertical
Origet:

() Horizontal

[ | (G
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H. CATALOGO:; SALIR.

10.- CATALOGO: En la ventana selecciona la opcién Salir o el icono Salir, con ello
abandonaras el Sistema de Ingresos.

m Reportes Edita Seguridad

Bancos

Conceptos

Contribuyentes

Cobro de Ingresos

Configurar Impresora ...

S alir

10.1.-Al seleccionar cualquiera de las opciones de salir se cerrara el programa de
ingresos y te mandara al escritorio de tu computadora.
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. REPORTES
11.- REPORTES: En la ventana selecciona la opcion Cobros por Contribuyente o el
icono P/Contribuyente.

&tﬁlug@ﬁar Salir Seguridad

sl C

e T U

Concepto Ingresaos por Concepto

Corte de Caja por Cajero

g 4
F/Contribuyente

11.1.- En el Cobro por Contribuyente se tiene que registrar la fecha inicial y la
fecha final, con la busqueda del contribuyente dando un clic en el icono marcado y
te mandard al catadlogo de contribuyentes.

Indigue la Fecha del Corte de Caja ld Contribuyente:
Fecha Inicial; [ ﬂ [ ] Exportar a Excel
Fecha Final =
cuntri:uz.rent
Imprime el Corte de Caja del Periodo -
Iniciar * Cancelar
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11.2.- Al dar clic en Contribuyente de la imagen anterior se desprende la ventana
siguiente, “Catalogo de Contribuyentes” se busca al contribuyente por su nombre,
dando clic en “Nombre Completo” como marca la flecha y enseguida poder escribir
el nombre de este que se desea buscar como lo marca la imagen y aparecen los
contribuyentes con la palabra que buscaste como lo es “Maldonado” enseguida
seleccionar el nombre.

En caso de que el contribuyente no esté aun registrado se daré clic en el icono
agregar para asi poder registrarlo como en el paso (7.4) y ya poder seleccionarlo.

=B Catalogo de Contribuyentes o] B eS|

Catédlogo de Contribuyentes

Contribuyentes Registrados |

Eap [ . <-Mombre Completo: R.F.LC.
— MALDOMADD GARCIA JOSE REFUGH | 010
e JACOBO MaLDOMADO LEONSRDO KéedA0101 01000
—O JACORBO MaLDOMADO LEONSRDA KeedA0107071000
Agregar GARCLA MALDOMADD FRAMCISCO HKeedA0107 071000
I 1
—=p
Seleccionar
i £ >
E_ : Cerrar

 MALDOHADO ? F5 - Inicializa buscador

11.3.- Al seleccionar el contribuyente como lo establece la imagen anterior, surge la
ventana siguiente, en la cual aparece la informacion indicada en la imagen 11.1 ya
con el nombre del contribuyente y se le dara clic en iniciar para obtener el reporte.
(fig. 3)

Si selecciona la opcion exportar a Excel se abrira una hoja de dicho programa como
la (fig.4)
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P

2" Progreso...

Indigue la Fecha del Corte de Caja

id Contribuyente:

[o] & s

0000001474

|:| Exportar a Excel

Fecha Inicial: 18/0712018 :
Fecha Final: 2000772018 =

Contribuyente: | . || MALDONADO GARCIA JOSE REFI.IGI{ﬂ

Imprime el Corte de Caja del Periodo

]
1 % Iniciar

Cancelar
¥

(fig.3)
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(fig.4)

£3: Modulo de Ingresos.- Contabilidsd y Sitem
Catiloges Reportes Edtar Salir Segurdad
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SISTEMA DE CONTABLE
CORTE DE CAJA POR CONCEPTO
DEL 15/07/2018 AL 20/07/2018

SUBTOTAL DESCUENTO IMPORTE

000 0.00

f MEBRNEIESESEERZSesSaw  awn -

12.- REPORTES: En la ventana selecciona la opcién Ingreso por Concepto o el
icono C.C. Concepto.

Catalogos EEditar Salir  Seguridad
P &2 TR eI (1 S —

Concepto Ingresos por Concepto )

Corte de Caja por Cajero

Els

—

C. C. Concepto
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12.1. “Ingresos por Concepto” seleccionar las fechas que se requieran y también
el concepto que se cobro, para obtenerlas en el buscador se abrira el catalog6 de
conceptos como en laimagen (6.1) en donde se debe seleccionar Exportar a Excel
y despliega la imagen (11.3. fig.4), o bien si eliges “Resumen”, presenta la imagen
(11.3. fig. 3), sin embargo, si no se marca ninguna de las opciones de Exportar a
Excel o Resumen y se da clic en Iniciar, aparece la imagen (11.3 fig. 3) de forma
normal, ahora bien, se puede elegir un rango de conceptos o uno solo, como esta
marcado con el circulo rojo en la presente imagen.

Indigue la Fecha del Corte de Caja
Fecha Inicial: - : [] Exportar a Excel
Fecha Final: = [] resumen
Concepto Inicial:
Concepto Final:
Imprime el Corte de Caja del Pericdo
= Iniciar ﬁ Cancelar

12.2.- Para hacer mas clara la explicacion anterior, existen dos formas de generar
los reportes de ingresos, por concepto que seria seleccionar en Concepto Inicial y
Concepto Final, el mismo nombre, o se puede seleccionar un rango de conceptos
para obtener el reporte de varios, una vez seleccionados dar clic en Resumen o
Iniciar, como lo establece la imagen siguiente.
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=% Progreso... E"?‘@

Indigue la Fecha del Corte de Caja

Fecha Inicial 06/07/2018 = [ Exportar a Excel
Fecha Final: 08/07/2018 :
Concepto Inicial: |5, | 414300430000200020037 CONEXION DEL SERVICIO DE SUMINSITRO DE AGUA POTABLE, CUOTA FLA

Concepto Final: [, | 414300430000200020037 CONEXION DEL SERVICIO DE SUMINSTRO DE AGUA POTABLE, CUOTA FUA

% Iniciar ﬁ Cancelar .

12.3.- Al dar clic en Resumen se abrira el reporte de forma que engloba todos los
recibos cobrados de la fechay el total de la cantidad tal y como lo muestra la imagen

Imprime: &l Corte de Caja del Periodo

presente.
Vists Previa del Reporte - 8 x
Archivo
Y W NI lpee don (@ @@ H DB el 23
Pignas o Bisaue]_ @ copon: | 1
Pégna Tumsio
SISTEMA DE ARMONIZACION CONTABLE GUBERNAMENTAL
OPMSAP OPMSAP
CORTE DE CAJA GENERAL POR CONCEPTO
Ptable Hgua Pttt
2015-20/8 DEL 06/07/2018 AL 06/07/2018 2015-20¢8
Fecha Reporte06/07/2016 Pagina 1 DE 1
RECIBO  FECHA PO CONCEPTO/CONTRIBUYENTE SUBTOTAL DESCUENTO IMPORTE TRASLADOS RETENCIONES TOTAL CAJA
No.DERECIBOS: 4 ‘CONEXION DEL SERVICIO DE SUMINSITRO DE AGUA POTABLE. CUOTA Fl 230500 000 230500 000 000 230800
No.DERECIBOS: 4 TOTAL GENERAL: 230500 080 230800 000 000 230800
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13.- REPORTES: en la ventana selecciona la opcion Corte de Caja por Cajero o
el icono C.C. Cajero.

Catalogos Salir  Seguridad

Concepto Ingresos por Concepto

Editar

Corte de Caja por Cajero

=

C.C. Cajero

13.1.- Corte de Caja por Cajero, se tienen que establecer en las fechas de los
cortes, dependiendo del ente como establezcan los periodos, que puedan ser
diarios, semanal, quincenal o mensual, etc. todo depende de las politicas internas
de cada entidad, al seleccionar la opcion Exportar a Excel aparecera la imagen
(11.3 fig.4) y si se aplica de opcion Iniciar, aparece el reporte como en la imagen
(11.3 fig.3) donde se despliegan todos los recibos de las fechas establecidas.

=% Progreso.. — >

Indigue la Fecha del Corte de Caja

Fecha Inicial: [ | g (] Exportar a Excel
Fecha Final: ‘ E‘
Depositara: ‘ ALEJANDRO DELGADO SILVA

@ Iniciar ﬁ Cancelar

Imprime el Corte de Caja del Periodo
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J. BARRA DE TAREAS

14.-BARRA DE TAREAS: identificar y seleccionar el icono CFDI Globales.

Catdlogos Reportes Editar Salir  Seguridad

- K C
. | - <= l= s O]
» % - = € g =4
Conceptos ContribLyentes Cobros C.C. Cajero C. C. Concepto  P/Contribuyente |  CFDI Globales Contabilizar CFDI General Salr

CFDI Glabalzs

14.1.- Se abrira la venta para ver los timbrados globales efectuados, seleccionando
el icono Ver CFDI o dando clic en el que se desea.

5" CFDI Globales E=REch

Consultar CFDI's Globales.

— B MNombre Fecha Tipo
L_@ Operaciones
CFDI2018-06-29 11-45-03MLANTO021 73R5C003.POF 201806-29 |FACTURA
= CFDI2018-07-04 12-11-09/MLANTO008] F3R5C003.POF 20180704 | FACTURA

/04 13-85- MLANTO08] 7IREC001.PDFE 201807-04 | FACTURA

er CFDI

—
q Cerrar
£ >
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14.2.- Dado el paso anterior se abrira el registro de los CFDI Globales que se
hicieron en la fecha seleccionada, apareciendo la imagen siguiente.

BeEHSERO0 & CFDI2018-07-04_13-55-34INLAN7008173R5C001.POF - Foxk Reader
Home  Comment  View  Form  Protect  Share  Connect Heb  Extas Q) Tellme what you want to do..

{j TL- [ Snapshot .’—\ & FrPage ?“ G [1z5m  -|@y TI T ﬁ 4 From scanner ZF & nk ¥ File Attachmant
i g jal
A

e .. [T Clpboard = =) O AL width o 5] Rowate Left Tootor ket | o Blank. o ¥ Bookmark | (3 Image Annatation
“ o e vistle "™ Y Rotate Rght ypewrtar HONGHE  FoM i from cposard £ Audo & video
Tosks Vew Comment Create Protect | Links Insert
/ start CFDI201B-07-04_13-55... x
» ms"‘“. COLOMIA:  EL MIRADOR DEL PUNHUATO 01: EFECTIVO
@ LOCALIDAD: MORELIA CONDICIONES DE PAGO:
n M IDQM= ICHOACAN METODO DE PAGO:
L B0/5.90¢8 EST PUE: PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION
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(m] 603: Personas Morales. con Fines no Lucrativos
r RECEPTOR
r- PUBLICO GEMERAL
FOLIO FISCAL (UUID)
= 26A02685-371E-4DCE-8990-A06508TFI2CE
= FOLIO INTERNO DE LA FACTURA
180704.C.001
& LUGAR DE EXPEDICION:
56240 MORELIA,
[ RF.C:  XAXDI0N01000 FECHA DE EXPEDICION:
USO CFDI: P01 POR DEFINIR 2018-07-MT 135241
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15.- BARRA DE TAREAS: Identificar y seleccionar el icono Contabilizar.

Catdlogos Reportes  Editar  Salir  Seguridad

W & W S m g |9 =s 4

Conceptos Contribuyentes Cobros C.C. Caero C. C. Concepto  P/Contribupente  CFDI Globales Contabilizar CFDI General Salir

Contabilizar

15.1.- Para contabilizar se debe ingresar la fecha y la hora en que se realiz6 el corte
para poder seleccionar el “Documento Fuente” en el buscador, como se muestra
en la imagen siguiente.

Contabilidad y Sistemas de Armonizacion, s.c. Calle Diego de Sigiienza y Figueroa #16 Fracc. El Mirador del Punhuato.
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2 Corte para Contabilizar los Ingresos del Dia EI =] IEI

Froporcione los datos para iniciar el Procesa

Fecha: 04/07/2018 =

Hara Carte: 01:00

3

Documenta Fuente:

ki

E .
= Frocesar ﬁgancelar

15.2.- Al dar clic en la lupa de la imagen anterior se despliega la ventana siguiente
en la cual se selecciona el documento fuente que se requiera para poder contabilizar
y dar clic en Procesar.

=7 Catslogo de Documentos Fuente [o] = s

B ,\ Catdlogo de Documentos Fuente

Locate on: ID |
' <+D3 Documento Fuente R
Proporcione los datos para iniciar el Proceso | & Operaciones
== 000 | Recientes
= onz | CFDI
Fecha: EE] 04072018 = L—Ef) 000 | Todos

Seleccionar 001 |ACTA DE CABILDOD

How ot s ouns

006 |CONTRATQ DE DBRA,

007 |VALE OFICIAL

Documento Fuente: o, 008 | OFICIo

003 |REQUISICION DE COMPRA

010 |REQUISICION DE SERVICID

= 012 |CONTRATO DE COMPRAVENTA DE BIENES O SERYICIOS
L{éﬁ; Procesar 013 |CEDULA DE CALCULO DE IMPUESTOS
014 |SPEI BAMCARIO

015 | CONVENID

016 |ANEXD DE CUENTAS

=
=5 Cemar
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4. CONCLUSION

La administracion de los Entes Publicos en los tres niveles de Gobierno, deberan
realizar sus funciones con base en un presupuesto de ingresos y egresos, para
responder a los resultados obtenidos ante la sociedad como beneficiaria de la
actividad gubernamental, y de si mismos como sujeto a cumplir con una serie de
reglas, es por ello que se debe respetar el marco normativo y las claves del CRI
Clasificador por Rubro de Ingresos, asi como de sus leyes de ingresos anuales, por
lo que, los presupuestos son el objeto de medicidon en cuanto a sus resultados,
respecto de metas y objetivos proyectados, por ello es necesario que la
administracion publica, cuente con una herramienta que permita registrar las
operaciones de sus activos, pasivos, patrimonio, ingresos y egresos, desde la
aplicacion de los presupuestos. El Sistema de Armonizacion Contable
Gubernamental (SIDEACG), resulta ser una herramienta muy flexible, que permite
el registro de las transacciones financieras de los entes publicos, por lo que fue
necesario disefiar el Sistema de Ingresos, como medio para poder facturar los
ingresos recibidos o recaudados por los entes publicos y contabilizar en linea, es
por ello que, considerando que existen operaciones complejas por su estructura
financiera, diversidad de aspectos como las fuentes de financiamiento, numero de
conceptos del ingreso y gasto para contabilizar, asi como movimientos financieros
compuestos, los cuales involucran el registro contable de un ingreso, pero al mismo
tiempo el registro de un egreso. El presente manual asiste al usuario del sistema en
el cobro, facturador y registro de sus operaciones, mostrando ejemplos compuestos
que se presentan en los entes publicos, detallando también la operacion del Sistema
en cada uno de los pasos 0 procesos que se deben seguir para mejorar la
operatividad del sistema recaudatorio y cumpliendo con las disposiciones fiscales
atribuibles al Ente Publico, es necesario aclarar que el presente manual se debera
perfeccionar en la medida de que se detecten errores, por lo que pedimos su
comprension y colaboracion para cualquier detalle nos lo hagan saber, con la
finalidad de interactuar en beneficio siempre de la buena armonia vy
retroalimentacion entre usuario y prestador del servicio, quedando a sus ordenes y
deseandoles el maximo de los éxitos en su tarea diaria administrativa.
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DERECHOS DE PROPIEDAD

El Ente Publico con la firma del contrato adquirié los derechos de uso del SIDEACG, de los
maodulos que de él se desprenden y el presente manual, mas no la propiedad intelectual de
los mismos; en consecuencia, con fundamento en los articulos 424 fraccion 11l y 424 bis
fraccion Il del Cadigo Penal Federal, asi como el articulo 231 fracciones I, IV, V, VII, Vill y
X de la Ley Federal del Derecho de Autor, queda estrictamente prohibido la reproduccion,
importacion, almacenamiento, transporte, distribucion, comercializacion, venta,
subarrendamiento, adaptacion, transformacion o desactivacion de dispositivos electrénicos
de proteccién sin previa autorizacion por la empresa Contabilidad y Sistemas de
Armonizacién S.C., asi como el mal uso de caracteristicas de operacién que induzcan al
error o confusion de cualquier usuario respecto al manejo y operatividad del SIDEACG y
cualquiera de los modulos que de él se desprendan.

De igual forma, queda prohibido reproducir, fotocopiar o duplicar de alguna forma el
contenido del presente manual (impreso o en linea).



